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Pregio Eletronico n2 005/2023
Processo Administrativo: 1715381/2023
CODIGO UASG: 926191
Data de Abertura: 09/10/2023 as 10h00Omin no sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdao de servicos de Conservacao
Limpeza e Higienizacdo, com jornada de 04 (quatro) horas diarias, 02 (duas) vezes na semana,
compreendendo, todas tercas e sextas feiras, estimado em 05 (cinco) semanas e 40horas mensais
para atender as necessidades dos Escritérios Descentralizados do Conselho de Arquitetura eUrbanismo
do Estado de Mato Grosso — CAU/MT nos municipios de Primavera do Leste/MT, Sinop/MT, e Tangard
da Serra/MT, conforme especifica¢cdes deste Edital e anexos.
Valores Estimados (anual):

Item 1: (Primavera do Leste — MT): R$ 20.930,06

Item 2: (Sinop- MT) RS 20.251,80

Item 3: (Tangara da Serra — MT) R$18.730,11

Registro de Precos? Vistoria Instrumento Forma de Adjudicacao
Contratual
Nao Nao obrigatéria Contrato Menor prego global
anual por item

Documentos de Habilitacdo (Veja clausula 9)

Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:

- Sicaf ou documentos equivalentes

- Certiddo do Portal da Transparéncia — CEIS Item 9.11 - Qualificagdo Técnica
- Certidao do Conselho Nacional de Justica (CNJ) Planilha formacgao pregos

- Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes
por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelg
Tribunal de Contas da Unido — TCU.

¢ O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na
secdo do instrumento convocatdrio acima indicado (Edital e anexos).

Licitacdo Exclusiva Reserv. Cota Exige Amostra/Dem.? Dec. n2 7.174/2010?
ME/EPP? ME/EPP?
Sim Nao Nao Nao

Modo de Disputa: (X) Aberto () Aberto/Fechado

Fundamento Legal: Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de
2019, Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, Decreto nQ. 7.746, de 05 de junho de 2012,
InstrucBes Normativas SLTI/MPOG n2. 5, de 26 de maio de 2017, n2. 03, de 26 de abril de 2018 e
Instrucdo Normativa SLTI/MP ne. 01, de 19 de janeiro de 2010, Lei Complementar n°. 123, de 14 de
dezembro de 2006, Decreto n°. 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como demais normativos correlatos.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 005/2023
LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME E EPP
(Processo Administrativo n2 1715381/2023)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DO ESTADO DE MATO GROSSO — CAU/MT, por meio do(a) Pregoeiro(a) Oficial e Equipe
de Apoio, designados pela Portaria Ordinatéria n2 07 de 26 de abril de 2022, sediado a Avenida S3o
Sebastido, n.2: 3161, 32 Andar, Edificio Xingu, Bairro: Quilombo, CEP: 78.045-000, Cuiaba/MT, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob forma de execucéo indireta, com critério
de julgamento do tipo MENOR PRECO GLOBAL ANUAL POR ITEM, nos termos da Lei n2 10.520, de 17
de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de
setembro de 2018, do Decreto n2. 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instru¢cbes Normativas
SLTI/MPOG ne.5, de 26 de maio de 2017, n2. 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n2. 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006,
do Decreto n°. 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21
de junho de 1993, bem como as exigénciasestabelecidas neste Edital e demais normativos correlatos.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO

Data: 09 de outubro de 2023
Horario: 10h00min (Horario de Brasilia/DF)
Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

Critério de jugamento: Menor preco global anual por item
Regime de Execugdo: Empreitada por preco global por item

CODIGO UASG: 926191

| 1-DO OBJETO

1.1 0 objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
servigos continuados, com mao de obra exclusiva, de Conservacdo, Limpeza e Higienizacdo, com
jornada de 04 (quatro) horas diarias, 02 (duas) vezes na semana, compreendendo, todas tergas e
sextas feiras, estimado em 05 (cinco) semanas e 40 horas mensais, para atender as necessidades dos
Escritdrios Descentralizados do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Mato Grosso —
CAU/MT nos municipios de Primavera do Leste/MT, Sinop/MT, e Tangara da Serra/MT, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitacdo é dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participacdo em tantos itens quantos forem de seu interesse.

1.30 critério de julgamento adotado serd o menor preg¢o global anual por item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4 A vistoria prévia dos locais ndo é obrigatdria, ainda que recomendada, sendo de responsabilidade
da futura Contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissao na referida
verificagao.

1.5 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no ComprasNet e as
especificagdes constantes deste Edital, prevalecerao as descritas no Edital e Anexos.
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1.6 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens estao discriminados na tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO CODIGO CATSER
01 (um) servente de limpeza para o
1 Escritdrio Descentralizado em Primavera 25194
do Leste - MT
01 (um) servente de limpeza para o
2 Escritdrio Descentralizado em Sinop - MT]| 25194

01 (um) servente de limpeza para o
Escritdrio Descentralizado em Tangara 25194
3 da Serra - MT

2 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria,
prevista no orcamento da CAU/MT para o exercicio de 2023, na classificagdo abaixo:

6.2.2.1.1.01.04.04.006 SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL

2.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s) correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da
mesmanatureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

| 3— DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participa¢do dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presun¢ao de sua capacidade técnica para realizagao das transagdes
inerentes a este pregao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos d&rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.


http://www.gov.br/compras/pt-br/
http://www.gov.br/compras/pt-br/

3 SERVICO PUBLICO FEDERAL
l\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

3.5.1A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momentoda habilitacdo

4 — DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1 Poderado participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
destalicitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. A participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art.48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2 Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente.

4.2.2 Que ndo atendam as Condig¢des deste edital e seu(s) anexo(s).

4.2.3 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

4.2.4 Que se enquadrem nas vedacgGes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993.

4.2.5 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidagdo, observado o disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6 Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio.

4.2.7 Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérdaon? 746/2014-TCU-Plenario).

4.2.8 Sociedades cooperativas, considerando a vedagao contida no art. 10 da Instru¢ao Normativa
SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3 Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na
qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar de:

I. detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga que atue na drea responsavel pela
demandaou contrata¢do. Ou;

Il. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Il,
do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010).



SERVICO PUBLICO FEDERAL
l\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execuc¢do dos
servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de funciondrio ocupante
de cargo emcomissao ou fungdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5 Como condi¢do para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estandoapta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49.

45.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, aassinalacdao do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame.

4.,5.2 que estd ciente e concorda com as condicées contidas no Edital e seus anexos.

4.5.3que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias.

4.,5.4que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

4,5.5que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos
do artigo7°, XXXIIl, da Constituicao.

4.,5.6que a proposta foi elaborada de forma independente.

4.5.7que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo
Federal.

4.5.8que 0s servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sancées
previstasem lei e neste Edital.

5 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego,
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacio exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
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5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 19da LCn2 123, de 2006.

5.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7 Ndo serad estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintescampos, para cada item da sua escolha:

6.1.1 No campo “preco”: Valor global anual da proposta para o item (valor mensal do item doze
vezes(x12), ja considerados e inclusos todos os tributos, tarifas e demais despesas decorrentes
da execugao do objeto;

6.1.2 Descricdao do objeto, contendo as informagées similares ou iguais as especificagdes do Termo
de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacgdes:

6.1.2.1 Aindicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas
gue regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e
vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO.

6.2 Todas as especificages do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdaodos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formacdo de precos, conforme anexo deste Edital.

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futurose incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente
6
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as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente
com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessdrio, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN
SEGES/MPDG n.5/2017.

6.3.3 A proposta apresentada deverad contemplar o valor total dos custos da contratacdo, inclusive
aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

6.3.4 A proposta apresentada devera comtemplar o valor total dos custos da contratagao.

6.4 A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientacdes a
seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a
execugdo contratual.

6.4.2 cotacao de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da repactuacio, para fins de
total ressarcimento do débito.

6.4.3 a proposta apresentada deverd contemplar o valor total dos custos da contratacao, inclusive
aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

6.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer
tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servicos,
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.

6.7 Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.10 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao
deerro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.11 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

6.12 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes.
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6.12.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢ado
do Contrato.

7 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, hordrio e local indicados no predmbulo deste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidadesou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.3 Também sera desclassificada a proposta que:

7.3.1ldentifique o licitante.

7.3.2ndo atendam as exigéncias do ato convocatdrio ou que apresentem dispositivos contrarios a
lei e a regulamentacdo vigente.

7.3.3que contiverem preco condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou descontos
naoprevistos neste Pregao.

7.3.4que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o

julgamento, bem como as que apresentarem precos ou vantagens baseadas nas ofertas de outras
licitantes.

7.3.5A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
emtempo real por todos os participantes.

7.3.6 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario,levado a efeito na fase de aceitacao.

7.4 O sistema ordenarda automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.5 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistemaeletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.6.10 lance, tal qual a proposta, também devera ser ofertado pelo valor anual do item.

7.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao eas regras estabelecidas no Edital.
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7.8 O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.9 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos
lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta serd RS 10,00 (dez
reais).

7.10Serd adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.11A etapa de lances da sessdo publica tera dura¢ao de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracdo da sessdo publica.

7.12A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos
e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
nocaso de lances intermediarios.

7.13Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-3 automaticamente.

7.14Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecug¢do do melhor prego.

7.15N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registradoem primeiro lugar.

7.16 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menorlance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

7.17No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.18Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos,a sessdo serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico para divulgacdo.

7.190 Critério de julgamento adotado serd o menor preco anual por item, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.20Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.21 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.21.1 A negociagao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.21.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
9
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envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a confirmag¢do daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.21.3 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitag¢do e julgamento da proposta.

8 — DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTI DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guantoa adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao méximo estipulado para
contratacdoneste Edital e em seus anexos, observado o disposto no pardgrafo Unico do art. 72 e no §
92 do art. 26 doDecreto n.2 10.024/2019.

8.2 A andlise da exequibilidade da proposta de precos deverad ser realizada com o auxilio da Planilha de
Custose Formacgao de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final, conforme
anexo deste Edital.

8.3 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacdo de
Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nado
contrariem exigéncias legais.

8.4 A Planilha de Custos e Formagdo de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente
via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os respectivos
valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceita¢do do
lance vencedor.

8.5 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MP n25/2017, que:

8.5.1ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.
8.5.2contenha vicio insandvel ou ilegalidade.
8.5.3ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia.

8.5.4apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n® 1455/2018 — TCU —
Plenario),ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.5.4.1Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregcos oumenor
lance que:

8.5.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precgos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com ospregos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalac6es depropriedade do prdprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.
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8.5.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5.4.2Visando assegurar a exequibilidade do contrato, a CONTRATADA deverd observar o
percentual minimo de Encargos Sociais e Trabalhistas constante na respectiva Convencao
Coletiva de Trabalho (CCT) da categoria, com excec¢do dos itens que poderdovariar de acordo com
a empresa. Todavia, a excepcionalidade devera ser documentalmente comprovada junto com a
proposta, sob pena de desclassificagdo. A cotacdo de valores superiores ndo acarretara qualquer
prejuizo a CONTRATADA, pois significard que estd concedendo a seus empregados beneficios
além dos minimosdeterminados na CCT.

8.6 E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formag3o de Pregos:

8.6.1Item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convencdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art.
99, paragrafo Unico, incisos | a lll, do Decreto n.2 9.507/2018, e art.62 da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 5, de 2017).

8.6.2 Item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convencdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 62, paragrafo Unico, da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP
n? 5/2017).

8.6.3 Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitagao ou
congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acérddo TCU n2
2.746/2015 - Plenério).

8.6.4 Rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memaria de calculo, o que estd sendo custeado, de modoa haver
a comprovagao da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubricada planilha
(Acérddos TCU n2 2.746/2015 — Plenério, n? 64/2010 - 22 Cadmara e n2 953/2016 -Plenario).

8.6.5 Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo Social
Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Simula TCU n2 254/2010).

8.6.6 Rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a qualquer
contraprestacdo mensuravel (Acérddos TCU n2 1.949/2007 — Plenario e n? 6.439/2011 — 12
Camara).

8.7 A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacdo da Licitante,
devendo o Pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se

for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n? 10.024, de 2019.

8.7.1Na hipdtese de contratagdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores serdo
glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditorio.

11
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8.8 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao de
Precosndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que ndo contrariem
exigéncias legais.

8.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lein® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de
2017,para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.10 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertadospara o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela analise
da planilhade custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, podera ser realizada
diligéncias para aferira legalidade e exequibilidade da proposta.

8.11 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.11.1 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

8.12 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de n3o aceita¢ao da
proposta.

8.12.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.12.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custose proposta readequadas com o valor final ofertado.

8.13 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha, quando solicitada, deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.14 O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha de Custos
e Formagao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagao aos insumos e também quanto
aos saldrios das categorias envolvidas na contratagao;

8.15 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja
majorag¢do do preco proposto.

8.15.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.15.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.15.3 O Pregoeiro deverd verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da contratacdo,
inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.
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8.16 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.17 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.18 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e
horariopara a sua continuidade.

8.19 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9 — DA HABILITAGCAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no certame ou
a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF.

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c.Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justi¢ca (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d. Lista de |Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQ:0:);

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substitui¢cao das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo.

9.1.3 Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta
13
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de condigdo de participagao.

9.1.4 No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdao da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo dos licitantes serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacao juridica, a regularidade fiscal
e trabalhista, a qualificacdo econ6mico-financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.10 interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03,
de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

9.2.2E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacdo atualizada.

9.2.30 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta
aossitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s)certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a
encaminha- los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdaodos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagado a integridade
do documento digital.

9.5 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nhome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao.

9.8 Habilitacdo Juridica:

9.8.1 No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
daJunta Comercial da respectiva sede.
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9.8.2Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3 No caso de sociedade empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI:
atoconstitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

9.8.4Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
ondetem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia.

9.8.5No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicasdo local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

9.8.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao.

9.8.70s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacado
respectiva.

9.9 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

9.9.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil eda
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.9.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8 caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.
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9.10 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou recuperacao extrajudicial expedida
pelodistribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacgao foi acolhido judicialmente, na
formadoart.58,dalLein.211.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob penade inabilitacao, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

9.10.2 balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
qguando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdode
balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade.

9.10.2.2 é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.2.3 As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED, deverdo
comprovar a Escrituracdo Contdbil Digital. Igualmente, deverdo apresentar o Balanco
Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel.

9.10.3 comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtencdo de
indicesde Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 ( um)
resultantes da aplicacdo das formulas:

LlG= — Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Praz
Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante

SG= — Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N3o
Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio
liguido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.10.5 Em se tratando de MEI’'s a comprovacao serd através de Declaracdo Anual de Faturamento
doSimples Nacional (DASN — SIMEI).

9.10.6 As empresas deverdao ainda complementar a comprovag¢dao da qualificagdo econémico
financeirapor meio de:
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9.10.6.1 Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base
o balanco patrimonial e as demonstra¢des contdbeis ja exigiveis na forma da lei;

9.10.6.2 Comprovacdo de patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagcdo, por meio da apresentacado do balango patrimonial e demonstracées contdveis do
ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data da apresentagao da proposta.

9.10.6.3 Comprovacgdo, por meio de declaracdo, da relagdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo VII-E da Instru¢dao Normativa n2 05, de 25 de maio de
2017/MPOG, de que 1/12 (um doze avos) dos contratosfirmados com a Administracdo Publica
e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndo
é superior ao patrimonio liquido do licitante, que podera ser atualizado na forma descrita no
item 9.10.6.2 acima, observados os seguintes requisitos:

9.10.6.3.1 A declaracdo de que trata o item acima deverda estar acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social; e,
9.10.6.3.2 Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11 Qualificacdo Técnica:

9.11.1 As empresas deverdao comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, pormeio de comprovacao de
aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, sendo:

9.11.1.1 No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica de pessoa de direito publico e/ou
privado.

9.11.1.1.1 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

9.11.1.1.2 O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.1.3 Poderd ser admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a
uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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9.11.1.1.4 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servigcos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.4.1 Prestacao de servigos de conservagdo e limpeza em ambientesinternos ou
similares.

9.11.1.1.4.2 Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.2 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

9.120 licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.13 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacado.

9.14Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a ME, EPP ou MEI serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracéo
do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administragao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresenta¢do de justificativa.

9.15 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretarad a
inabilitacdo dolicitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18 Em havendo inabilitacdo, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo.

9.190 licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicagao das sanc¢des cabiveis.

9.19.1 N3o havendo a comprovac¢do cumulativa dos requisitos de habilitagao, a inabilitagdo recaira
sobreo(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo

do licitante nos remanescentes.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
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vencedor.

I 10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA |

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, acontar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal.

10.1.2 Apresentar a planilha de custos e formacdo de pregos, devidamente ajustada ao lance
vencedor,em conformidade com o modelo anexo a este Edital;

10.1.3 Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.1.4 O prazo de validade de 60 (sessenta) dias, conforme item 6.11 deste instrumento,
declarando que estdo inclusos todas as despesas e custos, diretos e indiretos (tais como tributos,
encargos sociais e trabalhistas, contribui¢des, transporte/frete, seguro e insumos), necessarios ao
cumprimento integral do objeto a ser contratado.

10.1.5 Indicar o responsavel pela assinatura do Contrato, informando nome completo, nimero do
CPF,RG, e-mail e endereco, no minimo.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracao no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3 Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismo e por extenso.

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prec¢o global, prevalecerdo os primeiros.
Nocaso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.

10.4 A oferta deverad ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacao.

10.5 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
gue ndo corresponda as especificacOes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6 As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

10.7 Os documentos complementares, quando necessarios a confirmag¢do daqueles exigidos no Edital
e ja apresentados até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdao publica, poderao ser
solicitados pelo Pregoeiro e deverdo ser apresentado no prazo de 02 (duas) horas.
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10.7.1 Os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema ComprasNet
poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer momento, em prazo a
ser estabelecido pelo Pregoeiro.

10.7.1.1 Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
para a Sede do CAU/MT, aos cuidados do Pregoeiro (a), no seguinte enderego: Avenida S3o
Sebastido, n2 3161, Edificio Xingu, 32 Andar, salas 301 a 305, Bairro Quilombo, Cuiaba-MT. CEP:
78045-000.

| 11 - DOS RECURSOS |

11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo
de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencado de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(Ges) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdoda intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicbes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimadospara, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros
3 (trés)dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante nesteEdital.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizag¢do
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdao publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
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12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1 A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a
fase doprocedimento licitatério.

12.2.2 A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
nao hajainterposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

| 14 - DA GARANTIA DA EXECUGAO |

14.1Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

15 - TERMO DE CONTRATO

15.1 Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato.

15.2 O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinaturado Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou por meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3 O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.4 Previamente a contrata¢do a Administracgdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art.29, da Instrucao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da Lein210.522,
de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.4.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedorndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem onus,
antes da contratacgao.
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15.4.2 Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.5 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacado das condi¢cdes de habilitagdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.6 Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicées de habilitacdo consignadas
no Editalou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacao das sangdes
das demais cominacgdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta
e eventuaisdocumentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato.

16 — DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia e de Contrato, anexos a este Edital.

17 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

17.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

‘ 18 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA |

18.1 As obriga¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e
no Termode Contrato, anexos a este Edital.

19 - DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e no Termo de
Contrato,anexos a este Edital.

| 20 - DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR |

20.1 As regras acerca do Pagamento pelo Fato Gerador a que se refere o Anexo VII-B da IN SEGES/MP
n. 5/2017 s3o as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital, observado o disposto no
respectivo Caderno de Logistica, elaborado pela SEGES/MP.

‘ 21 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:

21.1.1 N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta.

21.1.2 Apresentar documentacdo falsa.
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21.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame.
21.1.4 Ensejar o retardamento da execu¢do do objeto.

21.1.5 N3ao mantiver a proposta.

21.1.6 Cometer fraude fiscal.

21.1.7 Comportar-se de modo inidoneo.

21.2 As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao
para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

21.3 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condicdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficardsujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizossignificativos ao objeto da contratacao.

21.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

21.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo
deaté cinco anos.

21.4.4.1 A Sancgdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Edital.

21.4.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
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21.7 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

21.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cddigo Civil.

21.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principioda proporcionalidade.

21.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13 As sangOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

22 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO |

22.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da Sessdo Publica, qualquer
pessoa podera impugnar este edital.

22.2 Aimpugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail licitacoes@caumt.org.br ou
por peticdo dirigida ou protocolada no endereco da Av. Sdo Sebastido, n.2: 3161, 32 andar, Edificio

Xingu, Bairro: Quilombo, CEP: 78.045-000, Cuiabd/MT.

22.3 No ultimo dia do prazo, as impugnacbes realizadas na forma eletronica pelo e-mail
licitacoes@caumt.org.br sé serdo apreciadas caso tenham sido encaminhadas até as 17h00min deste
dia, sendo consideradas intempestivas eventuais impugnacdes enviadas por e-mail apds este horario.

22.4 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidirsobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnacao.

22.5 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
22.6 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser enviados ao

Pregoeiroem até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para a abertura da Sessao Publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no edital.

22.7 No ultimo dia do prazo, os pedidos de esclarecimento sé serdo apreciados caso tenham sido
encaminhados até as 17h00min deste dia, sendo considerados intempestivos eventuais pedidos de
esclarecimento enviados apds este horario.
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22.8 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado
da datade recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do Edital e dos anexos.

22.9 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

22.9.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada
pelopregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

22.10 Asrespostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema,
e também divulgadas no sitio do CAU/MT, e vinculardo os participantes e a Administracdo.

22.11 Qualquer modificacdo no Edital e seus Anexos exige divulgacdao pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulacao das propostas.

23 — DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.2 N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢do em
contrario pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario
de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterema substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado,registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

23.5 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

23.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entreos interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se- 3 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,

desdeque seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.
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23.10 Em caso de expressa divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus Anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

23.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos  eletrénicos
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.transparencia.caumt.gov.br , e também podera ser lido
no endereco Av. Sdo Sebastido, n.2: 3161, 32 andar, Edificio Xingu, Bairro: Quilombo, CEP: 78.045-000,
Cuiaba/MT, nos dias Uteis, nohorario das 09h00min as 17h00min, mesmo endereco e periodo no qual
os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

23.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.12.1 ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar.
23.12.2 ANEXO Il - Termo de Referéncia.

23.12.3 ANEXO lll - Modelo de Proposta.

23.12.4 ANEXO IV — Modelo de Declaragdao de Contratos firmados com a iniciativa privadae a
administragdo publica.

23.12.5 ANEXO V - Minuta do Termo de Contrato.

23.11.5 ANEXO VI - Modelo Planilha de Custos e Formacao de Pregos.

Cuiabd, 10 de agosto/2023.

Maryangela Maciel de Castro Oliveira
Coordenadora de Compras, Licitagbes e Servicos — CAU/MT

Lucimara Lucia Floriano da Fonseca
Gerente-Geral CAU/MT

André Nor
Presidente do CAU/MT
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE CONSERVAGAO,
LIMPEZA E HIGIENIZAGAO PARA 0S ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS DO
CAU/MT

1. INTRODUCAO

O presente estudo tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica e econ6mica para contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos continuados, com mado de obra exclusiva de
Conservacdo, Limpeza e Higienizacdo de 40h mensais (estimado de 04 (quatro) horas didrias, 02
(duas) vezes na semana) para atender as necessidades dos Escritérios Descentralizados do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Mato Grosso — CAU/MT nos municipios de Primavera do
Leste/MT, Sinop/MT e Tangara da Serra/MT.

2. DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo do servico dessa natureza justifica-se pela necessidade primordial da manutencdo da
higienizacdoe asseio adequado das instalagGes fisicas dos Escritérios Descentralizados do CAU/MT, nos
municipios de Primavera do Leste/MT, Sinop/MT e Tangara da Serra/MT.

A execucdo dos servicos de limpeza deve ser realizada por pessoal qualificado. O CAU/MT n3o dispde
de recursos humanos para o atendimento desses servicos. Assim, para preenchimento da lacuna e
atendimento da demanda, faz-se necessdria sua contratacao.

A terceirizagdo de limpeza é uma ferramenta fundamental para garantir um ambiente de trabalho
limpo e bem conservado para seus usudrios e visitantes. A qualidade de asseio de um ambiente pode
impactar positiva ou negativamente a imagem de um ambiente de trabalho, pois pode influenciar na
produtividade dos seusocupantes e trabalhadores.

A contratagdo busca proporcionar um ambiente saudavel a seus servidores, prestadores de servigos,
visitantese usuarios em geral.

Sendo assim, a relevancia desta contratacdo de servicos pauta-se no dever do Conselho de propiciar
condicbes ambientais adequadas para que os servidores desempenhem suas funcGes. Ressalta-se
ainda que a Instrucdo Normativa n2 10, de 12 de novembro de 2012, versa sobre a qualidade de vida
no ambiente de trabalho como uma pratica sustentdvel, a qual este Conselho julga pertinente e de
necessaria consideracdo ao indicar a contratacdo dos servicos deste estudo preliminar.

A alteracdo e definicdo do quantitativo de horas trabalhadas foram baseadas nas contratagdes
anteriores para omesmo tipo de prestagdo de servicos. Com base no histérico das contratagdes
anteriores, foi constatado que 4 horas por dia, duas vezes na semana (estimado 40 horas mensais) sdo
suficientes para realizagdo dos servigos com qualidade.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a
ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
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setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sdo requisitos para a contratacdo a disponibilizacdo de colaboradores capacitados para desempenhar
suas atividades, com o fornecimento de equipamentos de protecao individual (EPI) aos colaboradores,
bem como uniformes. O servigo possui caracteristica continuada, nos termos da IN 5/2017:

Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade,
visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento
das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua interrupcdo possa
comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo Unico. A contratacdo de servigos prestados de forma continua deverd observar os
prazos previstos no art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

Art. 16. Os servicos considerados ndo continuados ou contratados por escopo sdo aqueles
gue impdem aos contratados o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um
periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, observadas as hipdteses previstas no § 12 do art. 57 da Lei
n? 8.666, de 1993.

Além disso, vale ressaltar que praticas sustentdveis devem ser levadas em consideragdo. A lei de
licitagdes, em seu art. 3°, traz como uma de suas finalidades a promogao do desenvolvimento nacional
sustentavel. O Ministério do Planejamento, por sua vez, em 2010 emitiu a Instru¢do Normativa n° 01,
de 19 de janeiro de 2010, dispondo critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,
contratagao de servigos ou obras pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Por sua vez, os Escritérios Descentralizados, como extensdes da Sede do CAU/MT, configuram
importantes instrumentos de divulgagdo institucional do CAU/MT, bem como de atendimento a
populagdo. Neste sentido, a importancia de manté-los adequadamente funcionais, inclusive quanto a
sua conservacgao e limpeza, até mesmo para atender o Planejamento Estratégico da Autarquia quanto
regionalizacdo das atividades do Conselho.

Os servicos serdo executados nas dependéncias dos Escritérios Descentralizados do CAU/MT:

- Regional Leste: Escritorio Descentralizado em Primavera do Leste: Avenida Paulo Cesar Pereira
Aranda, n2 507, Loteamento Jardim Riva. Primavera do Leste/MT. CEP:78850-000.

- Regional Norte: Escritorio Descentralizado em Sinop: Avenida Sibipirunas, n2 4230, sala 03, Setor
Residencial Norte, Sinop/MT, CEP: 78550-338.

- Regional Oeste: Escritdrio Descentralizado em Tangara da Serra: Rua Euclides G. de Medeiros, n2
1457-s, sala 04.
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Os servicos deverdo ser prestados no prazo/horério determinado pelo CAU/MT, conforme horario de
funcionamento dos respectivos postos e agendamento prévio do Fiscal do Contrato.

Os servicos prestados deverao ser executados com presteza, pontualidade, qualidade, eficiéncia, de forma
a atenderintegralmente ao objetivo esperado.

Esta contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, atéo limite de 60 (sessenta) meses, consoante disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei
8.666/93.

0 enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da Classificacdo
Brasileira deOcupacgdes (CBO) é o de “Limpeza - CBO 2002: 5143-20".

Desta forma, a estrutura procedimental da modalidade pregdao, menos formalista e mais célere, ndo
afeta a andlise da qualidade do objeto licitado ou importa em prejuizos ao interesse publico.

5. VISTORIA

Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalagcdes doservigo, acompanhado por servidor designado para este fim.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Esta contratacdo visa fornecer o servico de limpeza para os Escritérios Descentralizados deste
Conselho. A periodicidade do servico sera de limpeza semanal, duas vezes na semana, com duracao
total de quatro horas diarias, frequéncia que é suficiente e atende a demanda.

O CAU/MT estimou as quantidades de dias para a prestagdo dos servicos levando em consideragéo os
horarios de funcionamento dos escritérios e metragem, portanto os servigos serdo executados em
Jornada de 04 (quatro)horas didrias, 02 (duas) vezes por semana (estimado 5 semanas e 40 horas
mensais).

Area total e horario de funcionamento a serem consideradas para execucgdo das atividades:

LOCAL HORARIO DE METRAGEM
FUNCIONAMENTO
Escritorio Descentralizado em Primavera do 12h as 18h 80m?
Leste/MT
Escritorio Descentralizado em Sinop/MT 12h as 18h 100m?
Escritdrio Descentralizado em Tangara da 12h as 18h 40m?
Serra/MT

A carga horaria de trabalho devera ser 8h semanais. Considerando que a execucdo do servigo ocorrera
2 (duas) vezes na semana, a jornada de trabalho sera de 04 horas por dia.

Nenhuma atividade de limpeza podera ter carga horaria menor do que 1h por dia para sua realizagdo.
O servico deve ocorrer em no minimo 2 (dois) dias por semana, as tergas e sextas feiras.
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7. DAS ATIVIDADES PERTINENTES AO SERVICO

Atividades a serem executadas:
A CADA DIA DE SERVICO:

1. Remover com pano Umido, o pd das mesas, armarios, equipamentos, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos,extintores de incéndio, entre outros;

2. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

3. Varrer e passar pano Uumido nos pisos de ceramica ou porcelanato;

4. Efetuar a limpeza geral da copa e equipamentos dessa, incluindo-se a utilizacdo de pano com
alcool para manutencao de higiene das superficies.

5. Abastecer os sanitdrios com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;

6. Abastecer o dispenser com dlcool-gel sempre que necessario;

7. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos, respeitando as cores padronizadas pela
Resolu¢do n2275/2001 — CONAMA, removendo-os para local apropriado;

8. Organizacdo e disposicdo adequada de materiais nos espacos designados pelo CAU/MT;

9. Lavagem de panos de limpeza e copa;

10. Limpar com saneantes apropriados os banheiros;

11. Limpar as portas e divisdrias de vidro (quando houver) com produtos adequados para tarefa,
sendo os produtos adequados para limpeza de vidros os que ndo manchem ou interfiram na
estética;

12. Limpar a tela, teclados dos computadores;

13. Solicitar ao fiscal do CAU/MT, quando necessario, os materiais de limpeza e higiene para
execucdo das tarefas;

14. Assim que finalizada a tarefa, comunicar o fiscal do CAU/MT para imediata conferéncia.

MENSALMENTE

Limpar as luminarias;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar persianas e cortinas (se houver) com produtos adequados;

Remover manchas das paredes;

Lavar paredes internas revestidas com ceramica, pintura ou granito (se houver);

Limpar os vidros internos de janelas com produtos adequados para tarefa, sendo os produtos

adequados para limpeza de vidros os que ndo manchem ou interfiram na estética;

Proceder a uma revisao minuciosamente de todos os servigos prestados;

8. Anotar a data de realizagdo da atividade mensal e comunicar o fiscal do CAU/MT para imediata
conferéncia;

9. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

ouswN R

N

Os materiais para limpeza serdo fornecidos pelo CAU/MT. O funcionario da contratada tera de
solicitar ao fiscal do CAU/MT, quando necessario, os materiais para execu¢do de suas tarefas.

8. DOS QUANTITATIVOS DE CARGA HORARIA E PRESTADORES DE SERVICOS

A carga horaria dos escritérios descentralizados para execucdo dos servicos foi definida com base em
calculo de metragem quadrada para o servigo de limpeza.

Para estimativa de tempo para limpeza, realizou-se o calculo de metragem quadrada conforme IN
005/2017(MPOG) por local de realizacdo das atividades:
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Regional Primavera do Leste/MT:

Verifica-se que para a limpeza no escritério de Primavera, devido a metragem do escritério que é de
80m?2, com 01 (um) banheiro, (01) um servente seria suficiente.

Regional Sinop/MT:

Verifica-se que para a limpeza no escritdrio de Sinop, devido a metragem do escritério que é de 100m?,
com 01 (um) banheiro, (01) um servente seria suficiente.

Regional Tangara da Serra/MT

Verifica-se que para a limpeza no escritdrio de Tangard, devido a metragem do escritério que é de
40m?, com 01 (um) banheiro, (01) um servente seria suficiente.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A
CONTRATAR

O levantamento de mercado consiste na prospeccao e analise das alternativas possiveis de solugdes. O
mercado de servigos de terceirizacdo de servigos de limpeza funciona em sua maior parte de forma
terceirizada.

O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum, pois se trata da Contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de limpeza e conservacao, duas vezes por semana, para apoio
aos escritdrios descentralizados do CAU/MT, que pode ser objetivamente definido pelo Edital,
mediante especificagdes usuaisno mercado, conforme disposto no Paragrafo Unico do Art. 1° da Lei
n? 10.520/2002, e sdo compativeis com as necessidades, considerando a metragem, nimero de
funcionarios e horario de funcionamento.

A pesquisa de mercado realizada para formacdo do presente processo pautou-se na traducdo fidedigna
dos precgos de mercado, motivo pelo qual se teve o cuidado de ndo tomar como referéncia qualquer
preco inexequivel ou excessivamente elevado que pudessem acarretar distor¢des no valor da
referéncia e a consequente impossibilidade de avaliagdo objetiva da vantajosidade econémica das
propostas dos licitantes.

Foram analisadas contratacGes similares feitas por outros drgdos e entidades, por meio de consultas
ao sistema Painel de Precos que importa informacgdes diretamente do Portal de Compras do Governo
Federal (https://www.gov.br/compras), com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inova¢es que melhor atendessem as necessidades do CAU/MT, e as que
foram identificadas foram incorporadas na contratagdo em anlise.

A solucdo que atende aos interesses e necessidades da Administracdo é a Contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de Conservacdo, Limpeza e Higienizacdao de 40h mensais

(estimado de 8h semanais,dividida em 4h diarias, duas vezes na semana) para atender a demanda
dos escritérios descentralizados.

10. ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

O preco estimado é o parametro que dispde a Administracdo para julgar licitacGes e efetiv3ar
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contratacdes, e deverd ser elaborado em consonancia com a Instrugdo Normativa n2 05/2017, que
dispGe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de
execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional e a
Instru¢do Normativa n2 73/2020, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo
de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral).

Dessa forma, os critérios estabelecidos para coleta dos orcamentos foram:

|- Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br

Il- ContratacGes similares de outros entes publicos, em execu¢do ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos.

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo,
desdeque contenha a data e hora de acesso.

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais
de 180 (cento e oitenta) dias.

Neste caso, os valores foram levantados em pesquisa média de preco, conforme tabela abaixo,
que serdconsiderada como referencial para a contratagdo como valor estimado a ser pago pela
contratacdo do servico.

Regional Primavera do Leste/MT
Empresa CNPJ Servicos de Conservacgdo e Limpeza
MAGNA 20.168.706/0001-74 R$22.118,40
SUPERACAO 37.187.449/0001-10 RS 17.205,44
ATIVA 08.900.850/0001-58 RS 23.390,40
ALTERNATIVA 10.230.958/0001-22 RS 21.006,00
Valor Estimado Anual RS 20.930,06

Regional Sinop/MT

Empresa CNPJ Servigos de Conservacao e Limpeza
MAGNA 20.168.706/0001-74 RS 23.526,00
SUPERAGAO 37.187.449/0001-10 RS 16.681,20
ATIVA 08.900.850/0001-58 RS 22.200,00
ALTERNATIVA 10.230.958/0001-22 RS 18.600,00
Valor Estimado Anual RS 20.251,80

Regional Tangara da Serra/MT

Empresa CNPJ Servicos de Conservagao e Limpeza
MAGNA 20.168.706/0001-74 R$22.118,40
COREN/MT 08.336.841/0001-86 RS 13.202,04
LIMA 37.233.064/0001-42 RS 21.600,00
TERCEIRIZE 29.961.985/0001-01 RS 18.000,00
Valor Estimado Anual RS 18.730,11

11. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Uma vez que o CAU/MT ndo dispde de recursos humanos para o atendimento desses servigos e,
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considerando que a execugao dos servicos de limpeza deve ser realizada por pessoal qualificado, torna-
se necessaria a contratacdo pessoa juridica especializada na Prestacdao de Servicos de Conservacao,
Limpeza e Higienizagao.

Como ha um quantitativo menor de funcionarios do CAU/MT nos escritérios descentralizados, foi
necessario um estudo prévio para correto dimensionamento da demanda do Conselho nestes locais,
sendo diferente da sede em Cuiabd/MT também em termos de metragem e quantidade de horas de
trabalho. A melhor solu¢do encontrada foi a contratagdo com base em horas semanais de servico.

As atividades sdo de caracteristica material acesséria, por isso, a demanda por contratacao de empresa
que preste este servico em especifico de forma continuada, garantindo a qualidade do ambiente de
trabalho e as condic¢Oes para realizagao da atividade-fim do Conselho.

12. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Em regra, conforme § 12 do art. 23 da Lei n? 8.666/93, os servicos deverdo ser divididos em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a licitacdo com
vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da
competitividade sem perda da economiade escala.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Por se tratar de servico de necessidade primordial da manutencao da higienizacdo e asseio adequado
das instalag¢des fisicas dos Escritorios Descentralizados do CAU/MT, pretende-se alcancar beneficios
diretos e indiretos com a contratacdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Espera-se um ambiente seguro, higienizado, limpo e aconchegante, que proporcione bem-estar,
conforto e maior produtividade para todos os usuarios, inclusive com respeito a impactos ambientais
positivos (diminuigdo do consumo de agua, energia elétrica) e melhor uso dos materiais e produtos,
evitando-se, assim, a degradag¢do das instalagdes do ambiente e o bom uso dos recursos or¢amentarios
e financeiros.

Importante destacar, também, que os Escritérios Descentralizados sao como extensdes da Sede do
CAU/MT e configuram importantes instrumentos de divulgacdo institucional do CAU/MT, bem como
de atendimento a populagdo, reforcando a importancia de manté-los adequadamente funcionais,
inclusive quanto a sua conservagao e limpeza, até mesmo para atender o Planejamento Estratégico da
Autarquia quanto regionalizacdo das atividades do Conselho.

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

O CAU/MT fornecerd todos os materiais necessarios para a execuc¢do dos servicos de limpeza e
conservacao, exceto EPIs e uniformes do funcionario, que deverdo ser fornecidos pela contratada.
Ademais, ndo se vislumbra quaisquer necessidades de tomada de providéncias de adequaces para a
solucdo ser contratada e o servigo prestado.

15. PRATICAS SUSTENTAVEIS

A contratada devera adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo, tais como:
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- Racionalizacdo do uso de substdncias potencialmente téxicas/poluentes;

- Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e dgua. Controlar o
tempo de torneiras abertas durante as atividades no CAU/MT e manter as luzes apagadas quando
o espaco/sala n3o estiver sendo utilizado;

- Utilizar conscientemente os produtos de limpeza, ndo causando desperdicios;

- Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo de
desperdicios/poluicdo;

- Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagdo.

16. CONTRATAGOES INTERDEPENDENTES E CORRELATAS

As contratagdes correlatas sdo aquelas que guardam relacdo com o objeto principal, interligando-se a
essa prestacdo do servico, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa
prestacdo do objeto principal. A Instru¢do Normativa n? 3, de 11 de fevereiro de 2015, traz no inciso
Xll do art. 29, o conceito e alguns exemplos de servigos correlatos.

Ja as contratagbes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o
objeto principal para sua completa prestacao.

No caso em tela, as contratacdes correlatas e/ou interdependentes referem-se as aquisicdes de
materiais de higiene e limpeza que serdo empregados na materializacdo dos servicos a serem
contratados. Vale ressaltar que essas aquisicdes ja sao realizadas e, de modo que ha bens em estoque
e sao adquiridos quando conveniente.

17. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Com base no exposto acima, especialmente no que tange o tipo de contratacdo escolhida, que inclui
critérios e praticas de sustentabilidade, além é claro da manutencdo e conservacdo dos ambientes,
declara-se ser viavel a contratacdo pretendida.

18. MAPA DE RISCOS

Assim como em toda contratagdo, vislumbram-se nesta alguns riscos que podem comprometer o
sucesso do procedimento, tanto nas fases de planejamento da contratacdo e selecdo do fornecedor
como na de gestao do contrato e execugao dos servigos.

A analise de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamentos dos riscos relacionados a todo
0 processo.

Para cada risco identificado, define-se a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos
potenciaisem caso de acontecimento, possiveis a¢des preventivas e contingéncias, bem como a
identificacdo de responsaveis por cada acdo. Entendem-se por acBes preventivas, aquelas a serem
tomadas, com base no desenho do mapa de riscos, de forma a prevenir a ocorréncia dos riscos. As
acGes de contingéncia, no entanto, sdo as que devem ser tomadas na ocasido dos danos comegarem
a ocorrer com a materializa¢ao dos riscos previstos.

Risco 01 — N3o haver disponibilidade orgamentaria

Probabilidade: ( X) Baixa ( ) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X)Alta
Dano

Descumprimento de prazos e descontinuidade dos servigos
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Agao
Preventiva

Responsavel

Realizar estudos e levantamentos detalhados de forma a
permitir uma correta estimativa dos aspectos
guantitativos e qualitativos do servico a ser contratado

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Acgdo de Contingéncia

Responsavel

Buscar remanejamento de valores previstos no
orcamento anual, juntamente com revisdo da
necessidade imediata dos itens demandados

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Probabilidade: (x ) Baixa ( )Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa (x) Média ()Alta
Dano

Servigos sendo prestados de forma que ndo abrange todas as necessidades institucionais

Acgao
Preventiva

Responsavel

Revisdo de cada clausula de obriga¢des da
contratada e forma de prestagdo do servigo.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Agao de Contingéncia

Responsavel

Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a
vantajosidade na rescisdo contratual e abertura de
novo processo licitatério.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Probabilidade: ( ) Baixa ( x) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa (x)Média ()Alta
Dano
Descontinuidade dos servigos
Agao Responsavel
Preventiva

Divulgac¢do do Edital.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Agdo de Contingéncia

Responsavel

Republicacdo do Edital.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X)Alta
Dano

Ndo atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando todo o funcionamento dos
escritérios descentralizados do CAU/MT

Acdo
Preventiva

Responsavel
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Na abertura das propostas, prevendo-se frequentes
recusas de propostas, nomeagdo de mais pessoas para
apoiar a Equipe de Planejamento e Area Técnica

Equipe de Planejamento da Contratacdo

Agao de Contingéncia

Responsavel

Cancelamento de itens responsaveis pela
demora e continuidade no suprimento das
demandas com outra estratégia

Equipe de Planejamento da
Contratagdo e
Pregoeiro(a)responsavel

Probabilidade: (x ) Baixa

() Média

() Alta

Impacto: ( ) Baixa

(x) Média

() Alta

Dano

Atraso no processo de contratagao e riscos peculiares dos prazos dos procedimentos licitatérios

Acgdo
Preventiva

Responsavel

Abertura de processo de renovagdo com 06 meses de
antecedéncia

Fiscal do Contrato

Agao de Contingéncia

Responsavel

Abertura de novo processo de contratagao

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (X)Alta
Dano

Deixar de efetuar os pagamentos de salarios e demais obriga¢des previdenciarias, trabalhistas,
com FGTS, vale transporte ou vale alimentagdo.

Agao
Preventiva

Responsavel

Fiscalizagao do contrato de forma minuciosa

Gestor e Fiscal do Contrato

Agao de Contingéncia

Responsavel

Notificar a contratada para regularizagao,
especificando o prazo, e providenciar processo de
aplicacdo de sancao.

Fiscal do Contrato

Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (X)Alta
Dano

N3o manutenc¢do das condigdes minimas de habilitacdo constantes no edital, podendo ensejar na
necessidade de encerramento do contrato.

Acdo
Preventiva

Responsavel

Fiscalizagdo do contrato de forma minuciosa

Gestor e Fiscal do Contrato

Agao de Contingéncia

Responsavel
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Notificar a contratada para regularizagdo, especificando o Fiscal do Contrato
prazo, e providenciar processo de aplicacdo de sancdo.

Probabilidade: ( ) Baixa ( X) Média ()Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X)Alta
Dano

Acdes trabalhistas com envolvimento do CAU/MT subsidiariamente

Agao Responsavel
Preventiva
Fiscalizagao do contrato de forma minuciosa Gestor e Fiscal do Contrato
Agdo de Contingéncia Responsavel
Busca por documentos que demonstrem a a¢do do Gestor
CAUM/MT para sanar possiveis falhas da contratada

Cuiaba, 08 de maio de 2023.

Maryangela Maciel de Castro Oliveira
Coordenadora de Compras, Licitagdes e Servigos — CAU/MT

Lucimara Lucia Floriano da Fonseca
Gerente-Geral CAU/MT
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONSERVAGAO,
LIMPEZA E HIGIENIZAGAO PARA OS ESCRITORIOS DESCENTRALIZADOS DO CAU/MT

| 1- OBJETO |

1.1 Selecdo e Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados, com mao
de obra exclusiva, para Limpeza, Conservacgao e Higienizagdo, com jornada de 04 (quatro) horas diarias,
02 (duas) vezes na semana, estimado em 05 (cinco) semanas e 40 horas mensais, para atender as
necessidades dos Escritdrios Descentralizados do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de
Mato Grosso — CAU/MT nos municipios de Primavera do Leste/MT, Sinop/MT e Tangara da Serra/MT,
conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2 O objeto da licitagdo tem natureza de servico comum de limpeza, conservagao e higienizagao.

1.3 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens estao discriminados na tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO CODIGO CATSER
01 (um) servente de limpeza para o
01 Escritdrio Descentralizado em Primavera 25194
do Leste - MT
01 (um) servente de limpeza para o
01 Escritério Descentralizado em Sinop - MT] 25194

01 (um) servente de limpeza para o
Escritdrio Descentralizado em Tangara 25194
01 da Serra - MT

1.4 A presente contratacao adotard como regime de execugdo a empreitada por prego global por item.

1.5 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

‘ 2 — JUSTFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO |

2.1 A contratagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, justifica-se pela necessidade
primordial da manutenc¢do da higienizacdo e asseio adequado das instalagGes fisicas dos escritérios
descentralizados do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Mato Grosso — CAU/MT nos
municipios de Primavera do Leste/MT, Sinop/MT e Tangara da Serra/MT.

2.2 A terceirizacdo de limpeza é uma ferramenta fundamental para garantir um ambiente de trabalho
limpo e bem conservado para seus usudrios e visitantes. A qualidade de asseio de um ambiente pode
impactar positiva ou negativamente a imagem de um ambiente de trabalho, pois pode influenciar na
produtividade dos seus ocupantes e trabalhadores.

2.3 A contratagdo busca proporcionar um ambiente sauddvel a seus servidores, prestadores de
servigos, visitantes e usuarios em geral.

2.4 As novas definicdes dos quantitativos de horas trabalhadas foram baseadas nas contratagdes
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anteriores para o mesmo tipo de prestacao de servicos. Com base no histérico das contratacdes
anteriores, foi constatado que a jornada de 04 (quatro) horas diarias, 02 (duas) vezes na semana,
estimado em 40 horas mensais sdo suficientes para realizagdo dos servicos com qualidade.

2.5 O CAU/MT planejou a contratagdo em tela, objeto deste Termo de Referéncia. Desta forma, ndo
se caracteriza tal processo como parcela de fracionamento da despesa, ou seja, ndo existem aquisi¢coes
ou contratacdes nestemesmo exercicio, com o mesmo objeto, sob modalidade de licitacdo inferior
aquela exigida pelo total da despesa no ano. O CAU/MT respeitou o principio da Anualidade do
Orgamento.

2.6 Ademais, cumpre esclarecer que dada a baixa complexidade ou vulto do objeto, é possivel a ampla
participacdo de empresas atuantes no mercado que consigam atender as condi¢Ges e os requisitos de
habilitacdo a serem previstos no edital, razdo pela qual se impde a vedacdo da participacdo de
consércios, sob pena de reduzir o universo da disputa entre empresas que concorreriam entre si,
ocasionando prejuizos a Administragdo Publica ecerceando a livre concorréncia.

| 3 - DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS |

3.1 Os servigos serdao executados em Jornada de 04 (quatro) horas diarias, 02 (duas) vezes na semana
(estimado em 05 semanas e 40 horas mensais), nas dependéncias dos Escritdrios Descentralizados do
CAU/MT, nosmunicipios de Primavera do Leste - MT, Sinop-MT e Tangara da Serra -MT.

3.2 Os servicos a serem prestados devem considerar a Classificagdo Brasileira de Ocupacées (CBO), ano
2002. Essa nomenclatura devera ser observada quando da contratacdo do servico, conforme Instrucado
Normativa n? 05/2017 (SLTI/MPOG), art. 72, §2¢°.

3.3 Os servigos serao prestados no local onde o escritério estiver localizado dentro dos municipios
constantes no Item 5.

3.4 Os hordrios para prestagdo de cada servico, em turno diurno, serdao acordados com o
fiscal/gestor do contrato, em reunido antes do inicio da execug¢do do servigo, e se manterdo dentro

do horario de expediente do CAU/MT.

3.5 A drea total e hordrio de funcionamento a serem consideradas para execugao das atividades:

LOCAL HORARIO DE METRAGEM
FUNCIONAMENTO ESTIMADA
Regional de Primavera do Leste - MT 12h as 18h 80,00m?
Regional Sinop - MT 12h as 18H 100 m?
Regional Tangara da Serra - MT 12h as 18h 40,00 m?

3.6 A carga hordria mensal para os servigos podera ser diluida na semana conforme combinagao com
o CAU/MT.

3.6.1 A carga horaria de trabalho devera ser 8h semanais. Considerando que a execugdo do servico
ocorrera 2 (duas) vezes na semana, a jornada de trabalho sera de 04 horas por dia;
3.6.2 Nenhuma atividade de limpeza podera ter carga horaria menor do que 1h por dia para sua
realizacdo.
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3.7 Atividades a serem executadas:

A CADA DIA DE SERVICO:

a) Remover com pano Umido, o pd das mesas, armarios, equipamentos, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre outros;

b) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

c) Varrer e passar pano Umido nos pisos de ceramica ou porcelanato;

d) Efetuar a limpeza geral da copa e equipamentos dessa, incluindo-se autilizacdo de pano com
alcool para manutencao de higiene das superficies.

e) Abastecer os sanitarios com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;

f) Abastecer o dispenser com alcool-gel sempre que necessario;

g) Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos, respeitando as cores padronizadas pela
Resolugdo n2 275/2001 — CONAMA, removendo-os para local apropriado;

h) Organizacdo e disposicdo adequada de materiais nos espacos designados pelo CAU/MT;
Lavagem de panos de limpeza e copa;

i) Limpar com saneantes apropriados os banheiros;

j) Limpar as portas e divisérias de vidro (quando houver) com produtos adequados para tarefa,
sendo os produtos adequados para limpeza de vidros os que ndo manchem ou interfiram na
estética;

k) Limpar a tela, teclados dos computadores;

1) Solicitar ao fiscal do CAU/MT, quando necessario, os materiais de limpeza e higiene para execugio
das tarefas;

m) Assim que finalizada a tarefa, comunicar o fiscal do CAU/MT para imediata conferéncia.

MENSALMENTE

a) Limpar as luminarias;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

c) Limpar persianas (se houver) com produtos adequados;

d) Remover manchas das paredes;

e) Lavar paredes internas revestidas com cerdmica, pintura ou granito;

f) Limpar os vidros internos de janelas com produtos adequados para tarefa, sendo os produtos
adequados para limpeza de vidros os que ndo manchem ou interfiram na estética;

ig) Proceder a uma revisdo minuciosamente de todos os servigos prestados;

h) Anotar a data de realiza¢do da atividade mensal e comunicar o fiscal do CAU/MT para imediata
conferéncia;

i) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

3.8 Os materiais para limpeza serdo fornecidos pelo CAU/MT. O funcionario da contratada tera de
solicitar ao fiscal do CAU/MT, quando necessario, os materiais para execug¢io de suas tarefas.

3.9 Todos os envolvidos com o servico deverdo zelar pelo funcionamento dos equipamentos e
materiais colocados a sua disposicdao e pelo tratamento cordial em relagdo aos servidores do
CAU/MT;
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3.10 Materiais, utensilios e equipamentos do CAU/MT que eventualmente estraguem ou quebrem
por uso incorreto por funcionarios da contratada deverao ser por essa repostos em até 10 (dez) dias
Uteis, mantendo-se a mesma qualidade e especificacdo do produto, sem qualquer custo para
Contratante;

3.11 Eventualmente, sob autorizacdo do fiscal/gestor do contrato, poderdo ser realizados
servicos ndo constantes na tabela do item 3.7, considerados essenciais a organizacdo, limpeza e higiene
dos espacos de trabalho do CAU/MT, desde que ndo descaracterizem a atividade principal contratada e
nao descumpram clausulas contratuais;

3.12 Cabe a todos os funcionarios, obrigatoriamente, o uso do uniforme, crachd e equipamento de
protecdo individual desde o primeiro dia de atividades no Conselho;

3.13 O prestador de servico que estiver sem os itens do subitem 3.12, quando tiverem lhe sido
disponibilizados pela empresa, deverd ser advertido formalmente pela contratada e o
documento assinado por esse fotocopiado e entregue ao fiscal do CAU/MT;

3.14 Os funcionarios da CONTRATADA reportardo ao preposto sobre o andamento dos servicos e
comunicardo, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a impedir o bom
andamento das atividades;

3.15 Os prestadores de servigo deverdo:

a) Cumprir a carga horaria e os hordrios combinados, sendo tolerado 10 minutos em caso de
atrasos (desde que ndo frequentes — limitado a 2 vezes no més) e ndo aceitas saidas antes de
findar o hordrio de trabalho sem anuéncia da contratante. Sempre registrar entradas e saidas na
folha ponto;

b) Realizar o servico de maneira eficaz;

c) Utilizar cracha de identificacdo, EPI’s e uniformes limpos, sem rasgos e manchas;

d) Manter postura no ambiente de trabalho;

e) Ser cordiais no atendimento a servidores e usudrios do CAU/MT;

f) Manter sigilo de informagbes e dos documentos e informagdes manuseados sob autorizagdo
da CONTRATANTE;

g) Respeitar as normas da Administragdo e a politica de sustentabilidade;

h) Cumprir as demais clausulas contratuais.

‘ 4 - DOS QUANTITATIVOS DE CARGA HORARIA E PRESTADORES DE SERVICOS

4.1 Para estimativa de tempo e quantitativo de serventes para a realizagao do servico, observou-se o
disposto na IN 005/2017 (MPOG) por local de realizacdo das atividades, bem como as contratacdes ja
realizadas anteriormente pelo CAU/MT:

4.1.1 Regional Primavera do Leste - MT:

Para a realizacdo da limpeza no escritério de Primavera do Leste-MT, considerando a carga horaria de
04 horas diarias, entende-se que um servente atende a necessidade do escritério:

indices de MetragemEscritdrio Quantidadede
Areas Internas Produtividade Primavera - MT serventes
(*CH:8h)
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_CAU/MT

Pisos frios (escritérios, copa,
etc) 800m? a 1200m? 77,7m?
01
Banheiros 200m? a 300m? 2,30m?2
Total 80 m?

*CH = carga horaria baseada no Anexo VI-B da IN n2 005/2017 (MPOG/SLTI).
*CH = carga hordria baseada em servigos de limpeza atuais no escritdrio.

4.1.2 Regional Sinop - MT:

Para a realizacdo da limpeza no escritério de Sinop-MT, considerando a carga hordria de 04 horas
diarias, entende-se que um servente atende a necessidade do escritdrio:

indices de Metragem Quantidadede
Areas Internas Produtividade Escritério Sinop-MT serventes
(*CH:8h)
Pisos frios (escritérios, copa,
etc) 800m? a 1200m? 98m? 01
Banheiros 200m? a 300m? 2m? 01
Total 100m?

*CH = carga horaria baseada no Anexo VI-B da IN n2 005/2017 (MPOG/SLTI).
*CH = carga hordéria baseada em servigos de limpeza atuais no escritério.

4.1.3 Regional Tangara da Serra — MT:

Para a realizagdo da limpeza no escritério de Tangara da Serra-MT, considerando a carga horaria de 04
horas didrias, entende-se que um servente atende a necessidade do escritério:

indices de MetragemEscritério
Areas Internas Produtividade Tangara da Serra - MT | Quantidadede
(*CH:8h) serventes
Pisos frios
(escritérios, copa,etc) 800m? a 1200m? 38,20m? 01
Banheiros 200m? a 300m? 1,80m? 01
Total 40m?

*CH = carga horaria baseada no Anexo VI-B da IN n2 005/2017 (MPOG/SLTI).
*CH = carga hordria baseada em servigos de limpeza atuais no escritdrio.

5 — LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

5.1 Os servicos serdo executados nos seguintes enderegos:

LOTE LOCAL ENDERECO
Escritério Descentralizado em Primavera| Avenida Paulo Cesar Pereira Aranda, n2 507,
01 do Leste - MIT Loteamento Jardim Riva. Primavera do
Leste/MT. CEP:78850-000.
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Escritério Descentralizado em Sinop - MT| Avenida Sibipirunas, n2 4230, sala 03, Setor
02 Residencial Norte, Sinop/MT, CEP: 78550-338.

Rua Euclides G. de Medeiros, n2 1457-s, sala
Escritdrio Descentralizado em Tangara |04, Espaco prime, Jardim Cristo Rei, Tangara da
03 da Serra - MT Serra/MT. CEP: 78306-161.

5.2 Os servigos prestados deverdo ser executados com presteza, pontualidade, qualidade, eficiéncia, de
forma aatender integralmente ao objetivo esperado.

5.3 Os servicos serdo executados durante 12 (doze) meses.

5.4 Caso haja necessidade de incluir alguma mao de obra ndo prevista neste contrato, podera ser
incluido através de termo aditivo, respeitando os limites legais.

5.4.1 A mao de obra sera paga pelo efetivamente realizado. Serdo descontadas das medicdes as
faltas dos funciondrios.

5.5 A CONTRATADA devera prestar os servicos no prazo/horario determinado pela CONTRATANTE,
conforme agendamento prévio do Fiscal do Contrato.

6 — VISTORIA PARA LICITACAO

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalaces do local de execucdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,
agendando a visita.

6.2 Para agendamento de vistoria, encaminhar e-mail para licitacao@caumt.org.br.

6.3 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até
o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

6.4 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagao da vistoria.

6.5 A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.6 Alicitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢des locais
parao cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

7 — CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto e nas
obriga¢Oes da contratada.

8 — DESCRICAO DA SOLUCAO
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8.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (item 11), apéndice deste Termo de Referéncia.

9 — DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

9.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, n3o se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

9.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

| 10 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO |

10.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
a) servigo continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva;
b) disponibilizacdo de colaboradores capacitados para desempenhar suas atividades, com o
fornecimento de equipamentos de prote¢do individual (EPI) aos colaboradores, bem como
uniformes;
¢) enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) é o de “Limpeza - CBO 2002: 5143-20";
d) adogdo de praticas sustentaveis;
e) a empresa deverd preencher os requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
qualificacdo econdémico-financeira, previstos na Lei 8.666/93, bem como qualificacdo-técnica,
conforme especificagcdes constantes no Termo de Referéncia;
f) contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, consoante disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei
8.666/93.

10.2 Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragao de que tem pleno
conhecimento das condi¢Oes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebragdo
do contrato.

‘ 11 - CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E SUA APRESENTACAO |

11.1 O Critério de Julgamento serd pelo menor prego global (total anual) do item.

11.2 Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente, devendo estar inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do
modelo de Planilha de Custos e Formagao de pregos, conforme anexo do Edital.

11.2.1 N3o sera considerada a proposta que contiver qualquer vantagem nao prevista neste Termo
de Referéncia;
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11.2.2 A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nado seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2.3 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracao devera efetuar o pagamento seguindo estritamente
as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente
com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequacgao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN
SEGES/MPDG n.5/2017.

11.2.4 A proposta apresentada deverd contemplar o valor total dos custos da contratagdo, inclusive
aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

11.2.5 A proposta apresentada devera comtemplar o valor total dos custos da contratagao.

11.3 O CAU/MT n3o adentrara na avaliacdo do regime tributario de cada empresa, razdo pela qual o
montante de encargos declarados na proposta é de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA e, por
isso, passivel de influir na economicidade de sua proposta. Assim, o valor cotado devera ser o do custo
efetivo arcado pela CONTRATADA, que sera repassado para o CAU/MT, incorporando-se a planilha de
custos, inclusive nas prorrogacdes contratuais, se houverem. Dessa forma, nenhum pleito de
reequilibrio econ6mico-financeiro decorrente de mudanca do regime tributdrio sera admitido
posteriormente. Este fato significaria um desequilibrio de tratamento aos que participaram da
contratacao.

11.4 A proposta deverd conter descri¢do detalhada do objeto, com APRESENTACAO DE PLANILHAS DE
CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS (incluindo despesas diretas e indiretas) para o posto de trabalho,
conforme modelo contido neste Termo de Referéncia, sob pena de desclassificacdo.

11.5 As planilhas de custos deverdo ser elaboradas em conformidade com os beneficios definidos na norma
coletiva da categoria profissional e legislagao aplicavel.

11.6 Nos pregos propostos deverdao estar inclusas todas as despesas com ferramentas, utensilios,
equipamentos e demais itens necessarios a adequada presta¢ao dos servigos, mao de obra, transporte,
observancia da legislagdo trabalhista e previdencidria, tributos (A CONTRATADA NAO DEVERA
FAZER CONSTAR NA PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS OS VALORES ATINENTES AO IMPOSTO DE
RENDA DE PESSOA JURIDICA (IRPJ) E A CONTRIBUIGAO SOCIAL SOBRE O LUCRO LiQUIDO (CSLL),
por ndo se tratar de custos a serem arcados pela CONTRATADA com a presta¢do dos servigos e
conseguentemente repassados ao contratante, mas tributos diretos e personalissimos, considerando
o fato gerador destas exagdes), encargos e todos os demais custos diretos e indiretos necessarios a
realizagcdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia.

11.7 ACONTRATADA devera acrescentar quaisquer outros insumos, custos e beneficios ndo constantes
da planilha de custos e formacdo de precos, observada a norma coletiva da categoria profissional e
legislacGes pertinentes, sob pena de desclassificagdo.

11.8 Para o cédlculo dos Vales Alimentac¢do/Refeicdo e Transporte considerar jornada de trabalho de 04
horas diarias, 02 (duas) vezes na semana, ou seja, 40 horas mensais. Este mesmo parametro devera ser
usado nos demais itens da formagdo de custo que demandem contagem de prazo mensal em dias
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trabalhados.

11.9 Visando assegurar a exequibilidade do contrato, a CONTRATADA devera observar o percentual
minimo deEncargos Sociais e Trabalhistas constante na respectiva Convengdo Coletiva de Trabalho
(CCT) da categoria, com excecdo dos itens que poderao variar de acordo com a empresa. Todavia, a
excepcionalidade deverd ser documentalmente comprovada junto com a proposta, sob pena de
desclassificacdo. A cotacdo de valores superiores ndao acarretara qualquer prejuizo a CONTRATADA,
pois significara que estd concedendo a seus empregados beneficios além dos minimos determinados
na CCT.

11.10 A CONTRATADA devera fazer constar na planilha de formagdo de pregos todos os beneficios
oriundos de convengdo coletiva, acordo coletivo da categoria ou outro instrumento normativo
vigente, desde que legalmente exigido, ainda que nao constante no Modelo de Planilha de Prego.

| 12 - RETENGCAO DE IMPOSTOS

12.1 Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estarao sujeitos a reten¢ao, na fonte,
dos seguintes tributos, quando couber:

12.1.1 Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicdo para os
Programas de Integracdo Social e de Formac&do do Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na
forma da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art.
64 da Lei n29.430, de 27 de dezembro de 1996;

12.1.2 Contribuigdo previdencidria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo
Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n2 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

12.1.3 Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n2
116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

13 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1 COMPETE A CONTRATADA:

13.1.1 Prestar os servicos na data, horario e local solicitado previamente pelo CAU/MT, conforme
definido neste Termo de Referéncia;

13.1.2 Fornecer todos os equipamentos a serem utilizados na prestacdo dos servicos, inclusive
equipamentos de protec¢do individual (EPI), que deverdo se apresentar em perfeito estado de
conservagdo e de funcionamento, devendo haver imediata substituicdo na hipdtese de
apresentacao de defeito;

13.1.3 Arcar com todas as despesas com frete, combustivel, multas, seguros, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, pedagios, estacionamentos, hospedagens
(se houver), alimentagdo e horas-extras dos seus subordinados, assim como outras que possam
surgir;

13.1.4 Cientificar imediatamente e por escrito ao CAU/MT sobre qualquer anormalidade que
verificar na execuc¢do do objeto contratual.
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13.1.5 Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as indagacdes
sobre a execuc¢ao do objeto contratual.

13.1.6 Responsabilizar-se, para todos os efeitos legais e administrativos, perante o CAU/MT e
terceiros, pelos atos e omissdes praticados por seus funcionarios, no desempenho de suas
atribuicdes decorrentes do contrato.

13.1.7 Cumprir fielmente o que foi solicitado, ndo transferindo a terceiros, quer total ou
parcialmente a execuc¢do do contrato.

13.1.8 Recrutar em seu nome e sob sua inteira responsabilidade os empregados necessarios a
perfeita execugdo dos servigos.

13.1.9 Responsabilizar-se pelas obrigacdes decorrentes das legislacdes trabalhistas, fiscais,
tributdrias, comerciais e previdenciarias, resultantes da prestacdo de servicos.

13.1.10 Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

13.1.11 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela CONTRATANTE.

13.1.12 Emitir Nota Fiscal/Fatura, relativa a prestacdo do servico, contendo todos os dados
necessarios ao seu pagamento bem como discriminag¢do das retengdes tributarias obrigatdrias.

13.1.13 Disponibilizar a CONTRATANTE os contatos (telefone, endereco, e-mail, radio, etc.) dos
responsaveis pela execugdo dos servicos e de seu preposto.

13.1.14 Manter os dados cadastrais atualizados junto a CONTRATANTE.

13.1.15 Responsabilizar-se, integralmente, pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente;

13.1.16 Colocar a disposigdo da CONTRATANTE, a partir do primeiro dia util apds a data da
publicagdo do extrato do contrato no Didrio Oficial da Unido, profissionais capacitados com a mao
de obra adequada e equipamentos necessarios a boa execug¢do dos servigos ora contratados;

13.1.17 Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, obedecendo as normas da Resolu¢do n.2 257, de 30 de junho de 1999,
do Conselho Nacional do Meio-Ambiente, e demais normas pertinentes ao assunto;

13.1.18 Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois
em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdao ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinagdo especifica.

13.1.19 Realizar a separagdo dos materiais recicldveis descartdveis, com a cooperacdo dos
empregadosdo Orgdo, para destinar & Associagdes e/ou Cooperativas de catadores de materiais
reciclaveis;

13.1.20 Observar a Resolucgdo CONAMA n.2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;
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13.1.21 Atender em até dois dias Uteis as solicitacdes de substituicdo de profissionais, quando
comprovadamente inadequados para a prestacado dos servigos acordados;

13.1.22 Substituir o empregado em caso de afastamento (doencga, faltas, férias, etc), sem nenhum
acréscimo de custo a contratante, em até um dia util;

13.1.23 Executar os servicos contratados de acordo com as especificacdes constantes no Edital e
Anexos e na proposta apresentada, por meio de profissionais cujas fun¢des estejam registradas em
Carteira de Trabalho;

13.1.24 Recolher os encargos trabalhistas, cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria,
tributdria, sociais, fiscais e comerciais, em relacdo aos servicos contratados;

13.1.25 Comprovar MENSALMENTE o pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e sociais referente a mao de obra utilizada, quando da contratacdo de servico
continuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra;

13.1.26 Regularizar, quando notificada pela contratante, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas neste Contrato, as eventuais falhas na execucdo dos servicos fora das especificacdes;

13.1.27 Adotar medidas, precaucdes e cuidados tendentes a evitar danos materiais e pessoais a
seus empregados ou terceiros, quando da execucdo dos servigos contratados, ficando sob sua inteira
responsabilidade os prejuizos deles decorrentes;

13.1.28 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, especialmente a situacdo cadastral no SICAF/CADIN,
apresentando sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista;

13.1.29 Nomear preposto para representa-la na execucdo do contrato, bem como encarregado
responsavel para exercer atribuicbes de supervisdo, orientacdio e movimentacdo de seus
empregados, em tempo integral, para garantir o bom andamento dos servigos;

13.1.30 Fornecer as suas expensas, sem qualquer repasse do custo ao empregado, uniformes, sendo
os modelos e cores diversos dos do CAU/MT (se houver), que deverdo ser substituidos por novos
anualmente, contados a partir da assinatura do contrato.

13.1.31 O conjunto de uniformes devera ser entregue aos empregados em até 30 dias apds o inicio
da vigéncia contratual. Devera ser fornecido também botas de borracha e avental (substituidos
anualmente ou quando houver necessidade) para servigos gerais, conforme especificagdes abaixo:

a) Camiseta em malha de algoddo com mangas curtas ou modelo préprio da empresa
condizente com o exercicio das fungdes;

b) Cal¢a comprida de cés alto, em tecido de brim 100% algod3do, ou modelo préprio da empresa
condizente com o exercicio das funcgdes;

c) Calcado de seguranca com CA e/ou Botas de borracha;

d) Avental nas cores da empresa ou na cor branca, preferencialmente.

13.1.32 Ressarcir a contratante, quaisquer prejuizos causados pelos seus empregados ao

Patriménio publico, a Administracdo e/ou a terceiros, quando da execucdo dos servicos
contratados, independentemente de dolo ou culpa de quem Ihes der causa;
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13.1.33 Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0s servicos,
principalmente no manuseio de equipamento, encaminhando pessoas portadoras de atestados de
boa conduta e demais referéncias, tendo fung¢des profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho, sem 6nus para a contratante;

13.1.34 Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de vinte e quatro
horas, apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
Administragao;

13.1.35 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administragao;

13.1.36 Manter os seus empregados disponibilizados a execuc¢do dos servicos contratados,
uniformizados, identificando-os através de crachds, com fotografia recente, durante toda a jornada
de trabalho onde conste: o nome da firma, o nome do empregado, sua matricula, funcdo e data de
admissdo (o cracha dever ser fixado na altura do téorax do empregado) e provendo-os dos
Equipamentos de Protecdo Individual-EPI’s, sempre que necessario;

13.1.37 Tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

13.1.38 Implantar, de forma adequada, a planificacao, execucdo e supervisdo dos servicos, de forma
a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e constante,
mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias da contratante;

13.1.38 Tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

13.1.39 Manter os seus empregados informados quanto as normas disciplinares da contratante,
exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizacdo e seguranca das instalacGes;

13.1.40 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito;

13.1.41 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Administragao;

13.1.42 Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas dreas da contratante;

13.1.43 Exercer o controle, juntamente com o fiscal designado para acompanhamento dos servigos,
dacontratante, sobre a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias
havidas, e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos;

13.1.44 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, por todos os aspectos quanto as leis trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais, resultantes da execug¢do do contrato, conforme exigéncia legal;

13.1.45 Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execucdo dos servicos;

13.1.46 Executar os servicos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento da contratante;

13.1.47 Acompanhar as atividades de seus empregados, possibilitando o imediato atendimento das
49



3 SERVICO PUBLICO FEDERAL
‘ l\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

solicitacdes efetuadas pela contratante, em relacdo a execucgao dos servicos contratados;

13.1.48 Comunicar a contratante quaisquer fatos ou circunstancias detectadas por seus
empregados quando da execug¢do dos servicos, que prejudiquem ou possam vir a prejudicar a
qualidade dos servicos ou comprometer a integridade do Patriménio publico;

13.1.49 Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e a apresentacdo pessoal de seus empregados
durante a execugao dos servigos contratados;

13.1.50 Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados, e abster-se da execuc¢do
de atividades alheias;

13.1.51 Executar as demais atividades inerentes ao cargo, necessarias ao fiel desempenho do
trabalho obedecendo sempre aos principios da proporcionalidade, razoabilidade e da boa-fé;

13.1.52 Orientar aos seus empregados para que auxiliem na mudancga de moveis, tais como: mesas,
cadeiras, armarios, etc;

13.1.53 Apresentar, mensalmente, a contratante, relacdo nominal de seus empregados em
atividade. Qualquer alteracao devera ser comunicada de imediato;

13.1.54 Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
nos servigos, em até 25% do valor contratado;

13.1.55 Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, sociais, e comerciais, decorrentes da execugao do contrato;

13.1.56 Submeter-se a fiscalizacdo da contratante, no que tange ao cumprimento dos encargos
sociais, bem como no que se refere a remuneracgdo dos profissionais;

13.1.57 Pagar, até o quinto dia Util do més subsequente a prestacdo dos servicos, a remuneracgao
da m3do de obra utilizada nos servigos contratados, recolhendo no prazo legal, os encargos
decorrentes da contratagdo dos mesmos, apresentando a CONTRATANTE, mensalmente, os
respectivos comprovantes;

13.1.58 Promover o pagamento de seus empregados nas datas regulares independentemente de
eventual atraso no pagamento da fatura por parte da contratante, decorrente de circunstancias
diversas;

13.1.59 Vales Alimentacdo/Refeicdo e Transporte deverdo ser fornecidos a todos os empregados
até o quinto dia Util do més em exercicio.

13.1.60 Fornecer a contratante, mensalmente, até o décimo dia util do més seguinte ao da
prestacdo de servicos, a folha de pagamento da empresa com a respectiva composicdo salarial da
categoria profissional, enviando as cdpias dos recibos de pagamentos de saldrio, bem como
encargos sociais incidentes;

13.1.61 Possuir em seu quadro, pessoal de reserva para que as substituicdes eventuais sejam feitas
de imediato, sem prejuizo do servico;

13.1.62 Colocar a disposicdo da contratante profissionais que atendam as seguintes qualificac¢des,
preservadas as demais exigéncias legais que o cargo exigir:
50



: SERVICO PUBLICO FEDERAL
l\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

a) Ter experiéncia em servicos gerais;

b) Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

c) Ter seguro de vida em grupo, feito pela empresa contratada;

d) Estar apto/treinado para manuseio de equipamentos necessarios a execug¢do dos servigos;

13.1.63 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.1.64 Comprovar estar inscrita no Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional —PCMSO,
conforme NR-7 da Portaria n2 08, de 08/05/1996 e despacho técnico de 01/12/1996 da SSST do
Ministério do Trabalho, bem como comprovar elaboracdo de Programa de Prevencdo de Riscos
Ambientais (PPRA), segundo a NR 09 da Portaria 3.214/1978 e a Consolidacgdo das Leis do Trabalho
(CLT) Titulo I, Capitulo V, até 30 dias apds a data de inicio do contrato.

13.1.65 A CONTRATANTE devera contribuir no repasse das informacgdes sobre os riscos e condicdes
dos locais de trabalho e na elaboracdo dos referidos programas da CONTRATADA.

13.1.66 Devolver a CONTRATANTE, em perfeitas condicdes de uso, os equipamentos e utensilios
cujo uso lhe foi cedido por termo de responsabilidade.

13.1.67 Responsabilizar-se por eventuais quebras, danos ou furtos ocasionais praticados por seus
empregados, em instalaces da CONTRATANTE, obrigando-se, desde ja, a promover a reposi¢ao ou
indenizacdo correspondente, cabendo ainda a indenizagdo pecunidria por danos morais que possam
ser causados. O valor da indenizac¢do sera descontado, na forma de glosa, no ato do pagamento de
qualquer nota fiscal/fatura da CONTRATADA.

13.1.68 Implantar e acompanhar as rotinas necessdrias a perfeita execucdo dos servigos
contratados.

13.1.69 A CONTRATADA devera reunir-se com Fiscal do Contrato para inteirar-se de todas as
condigbes e regras de seguranga internas, no primeiro dia do inicio do prazo contratual.

13.1.70 A CONTRATADA deverd manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo e
direcdo dos servigos.

13.1.71 A CONTRATADA é responsavel pelo pagamento de multas, puni¢des ou indenizagdes que
porventura venham a ser impostas por 6rgaos fiscalizadores de suas atividades, bem como dos 6nus
decorrentes de sua repercussao sobre o objeto do contrato a ser firmado com a CONTRATANTE.

13.1.72 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

13.1.73 OBSERVAR, COM VISTAS A GARANTIA DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES
TRABALHISTAS, QUE OS VALORES DESTINADOS PARA O PAGAMENTO DE FERIAS, DECIMO
TERCEIRO SALARIO, AUSENCIAS LEGAIS E VERBAS RESCISORIAS AOS TRABALHADORES SERAO
EFETUADOS PELA CONTRATANTE A CONTRATADA SOMENTE NA OCORRENCIA DO FATO
GERADOR;
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13.1.74 APRESENTAR DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA SOBRE A QUITAGAO DOS
ENCARGOS TRABALHISTAS E SOCIAIS DECORRENTES DO CONTRATO.

13.2 COMPETE A CONTRATANTE

13.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.2.2 Indicar previamente por e-mail a data, horario e local para a prestagao dos servigos;
13.2.3 Receber e aferir a Nota Fiscal a ser emitida pela CONTRATADA;

13.2.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicOes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.2.5 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente designado, na forma prevista
nalein.2 8.666/93 e na IN/SLTI/MPOG n° 02, de 30 de abril de 2008, alterada pela IN 06, de 25 de
julho de 2014 e avaliar a execucdao do contrato, através de agente previamente designado,
podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de relatdrios gerenciais e auditar os relatdrios de
prestacdo do servico elaborados pela CONTRATADA,;

13.2.6 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

a) O fiscal designado ndo devera ter exercido a fungdo de pregoeiro na licitacdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacdo de fung¢des (TCU, acorddo 1375/2015 -
Plenario e, TCU, acérddo 2146/2011, Segunda Camara);

b) A designacdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 — Plenério);

13.2.7 Reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou
por fiscal designado, ndao obstante o CONTRATANTE seja o Unico e exclusivo responsavel pela
execuc¢do de todos os servigos, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo para comprovar
o registro de funcdo profissional;

c) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacGes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de
seguranca e saude do trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

13.2.8 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou desconformidade verificada na execuc¢do do contrato, assinalando-lhe prazo para

gue a regularize sob pena de serem-lhe aplicadas as san¢des legais e contratuais previstas.
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13.2.9 Proceder a vistoria no local onde o servico esta sendo realizado por meio de fiscalizacao,
anotando as ocorréncias em livro préprio, dando ciéncia a CONTRATADA e determinando sua
regularizacao;

13.2.10 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os servicos
dentro das normas exigidas;

13.2.11 Exigir o afastamento e/ou substituicdo imediata de empregado que ndo mereca confianga
no trato com os servicos prestados, que adote posturas inadequadas ou incompativeis com o
exercicio das atribuicdes que lhe foram designadas;

13.2.12 Impedir que terceiros, que nao seja a CONTRATADA, efetuem os servicos prestados;

13.2.13 Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal
terceirizado e do recolhimento dos encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, em especial ao
INSS e FGTS, além de outros;

13.2.14 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

a) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepc¢ao e apoio ao usuario;
b) direcionar a contratac¢do de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

¢) promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

d) considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

13.2.15 Proceder a verificagdo da comprovacdo mensal, do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, em relagao aos empregados da CONTRATADA
que efetivamente participarem da execug¢do dos servigos contratados, em especial, quanto:

a) ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado edécimo
terceiro salario;

b) a concessdo de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

¢) a concessdo do auxilio-transporte, auxilio-alimentac¢do e auxilio-saude, quando fordevido;
d) aos depésitos do FGTS;

e) ao pagamento de obriga¢des trabalhistas e previdencidrias dos empregadosdispensados
até a data da extin¢do do contrato.

13.2.16 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.2.17 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

14 - DA SUBCONTRATACAO
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14.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

| 15— DA ALTERAGCAO SUBJETIVA |

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

| 16 — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO |

16.1 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) serd exercida pela Gerencia Geral do CAU/MT
e a FISCALIZACAO DO CONTRATO (controle técnico) serd exercida pelo Fiscal do Contrato designado
posteriormente, ao qual competird zelar pela perfeita exacdo do pactuado, em conformidade com o
previsto na proposta da CONTRATADA.

16.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecug¢do ou desconformidade na execugdo do contrato, o
agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogdo das providéncias necessarias
para sanar as falhas apontadas.

16.3 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na execug¢do
do objeto, ai incluidas imperfeicdes provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

‘ 17 — DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

17 DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

17.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto contratado.

17.2 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

17.3 As comunicagOes entre a Contratante e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de e-
mail.

17.4 A Contratante podera convocar o preposto para adocao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

17.5 A Contratada ndo estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

17.6 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em considerac¢do falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

17.7 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovagoes (os documentos poderdo ser originais ou cdpias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das
Leis do Trabalho (CLT):
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17.7.1 no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentagao:

a) relagcdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigcos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsdveis
técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA;
¢) exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servigos; e

d) declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

17.7.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos ao setor responsdvel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

b) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado;

¢) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

17.7.3 entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste
como tomador CONTRATANTE;

¢) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestagao dos servicos e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

17.7.4 entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdao do
contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

c¢) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

17.8 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitacdo anual das obrigacGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adocdo de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados, em
dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.
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17.8.1 O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

17.8.2 Para fins de comprovacao da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de
negociac¢do, ata de negociagdo, dentre outros.

17.8.3 N3o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacOes previstas neste item.

17.9 No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais, sera exigida a comprovacao
de atendimento a eventuais obrigacGes decorrentes da legislacgio que rege as respectivas
organizagoes.

17.10 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no subitem 0 acima deverdo ser apresentados.

17.11 A Contratante deverd analisar a documentacdo solicitada nos subitens acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

17.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

17.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deverdo oficiar a Superintendéncia Regional do Trabalho.

17.14 O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obriga¢Ges trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢des sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitacdo, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério e
na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de 1993.

17.15 A Contratante poderad conceder prazo para que a Contratada regularize suas obriga¢des
trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar
ma-fé ou a incapacidade de corregdo.

17.16 Caso ndo seja apresentada a documentagao comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicarad o fato a CONTRATADA e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao
seja regularizada.

a) Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de 15 (quinze) dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da

contratada que tenham participado da execuc¢ao dos servicos objeto do contrato.

b) O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

56



: SERVICO PUBLICO FEDERAL
‘ l\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

c¢) Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

17.17 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execucgao, inclusive quanto as verbas rescisérias.

17.18 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

17.18.1 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administragcdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

17.19 A fiscalizacdo administrativa observar3, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugcdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017.

17.20 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execucdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

17.21 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prdpria Contratada materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

17.22 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderad ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

17.23 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

17.24 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos.

17.25 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

17.26 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacGes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.27 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.28 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges
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técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.29 As disposi¢Ges previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

18 — DO RECEBIMENTO DE ACEITAGAO DO OBJETO |

18.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

18.2 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagao comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual.

18.3 O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial ou
equipe de fiscalizacdo, através da elaboracdo de relatdrio circunstanciado, em consonancia com as
suas atribuicbes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

18.3.1 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal,

a) o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

b) o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

18.5 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

18.6 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.7 No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
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18.8 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

18.8.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia
do esgotamento do prazo.

18.8 No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucgdo
dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

b) emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e comunicar a empresa para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de
Medic¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

¢) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

18.9 Nos casos em que os valores dos servicos ndo ultrapassarem o valor previsto no art. 23, inc. I,
alinea “a” da Lei 8.666/93, podera ser dispensado o recebimento provisério, desde que os servigos ndo
se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e
produtividade, conforme art. 74 da lei 8.666/93.

18.10 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposicGes legais em vigor
(Lei n° 10.406, de 2002).

18.11 Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

| 19 - DO PAGAMENTO |

19.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

19.2 Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.3 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.3.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 3¢, da
Lei n2 8.666, de 1993.
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19.3.2 O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancdria, preferencialmente para o
Banco do Brasil, Boleto bancario, fatura com cddigo de barras ou ainda outra forma utilizada pelo
fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita pelo CAU/MT - acompanhado dos
documentos fiscais.

19.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgao contratante;

d) o periodo de prestacao dos servigos;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

19.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacao,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

19.6 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacao exigidas no edital.

19.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Contratante.

19.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

19.10 Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

19.10.1 Sera rescindido o contrato em execug¢ado com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

19.11 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participa¢do em licitagdo,
no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

19.12 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.
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19.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

19.14 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

19.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) I =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19.6 A medigdo e posterior pagamento serao feitos mensalmente.
19.16.1 Os pagamentos serdo realizados conforme frequéncia semanal, podendo variar de 4
(quatro) a 5 (cinco) semanas.

19.7 Contratante deverd proceder a verificagdio do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, em relacdo aos empregadosda CONTRATADA que efetivamente
participarem da execucdo dos servicos contratados, em especial, quanto:

a) Ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo
terceiro salario;

b) A concessdo de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

c) A concessdo do auxilio-transporte, auxilio-alimentagao e auxilio-satide, quando for devido;

d) Aos depésitos do FGTS; e

e) Ao pagamento de obriga¢Oes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a
data da extingao do contrato.

19.8 Caso nao seja apresentada a documentag¢do comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS de que trata o item acima, o Contratante comunicara
formalmente o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

19.9 Em ndo havendo quita¢do das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias
a contar da comunicac¢do formal do CONTRATANTE, este podera efetuar o pagamento das obrigacGes
diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execuc¢ao dos servicos
objeto do contrato.
19.9.1 Neste caso, o sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas a que se referem o item 19.7.
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19.9.2 Os pagamentos previstos neste item, caso ocorram, ndo configuram vinculo empregaticio
ou implicam a assuncado de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o
Contratante e os empregados da CONTRATADA.

20 — PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca do
Pagamento pelo Fato Gerador sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia, observado o disposto
no respectivo Caderno de Logistica, elaborado pela SEGES/MP.

20.2 No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, adotar-se-3a os seguintes procedimentos:

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administracdo a contratada o somatério dos
seguintes médulos que compdem a planilha de custos e formacado de precos, disposta no Anexo VI:

Moddulo 1: Composicao da Remuneracao;

Submédulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;

Submaddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

Submédulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

Moddulo 5: Insumos; e

Mdédulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que serd calculado tendo por base as alineas
acima.

oUkwnNR

b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 132 (décimo
terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como
outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a
contratada, devendo ser pagos pela Administragdo a contratada somente na ocorréncia do seu fato
gerador;

c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas seguintes
condigdes:

c.1) pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos empregados vinculados ao
contrato, quando devido;

c.2) pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo,
quandodo gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3) pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e aindenizacdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregadovinculado ao contrato;

c.4) pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados
vinculados ao contrato; e

c.5) outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

20.3 A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima nao gera direito adquirido
para acontratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir
as regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do edital, especialmente no Caderno
de Logistica, elaborado pela SEGES/MP.

20.4 O pagamento pelo fato gerador foi a metodologia de pagamento escolhida para esta licitacdo a
fim de ndo onerar a Administracdo com a manutencdo de outra conta bancaria (conta vinculada),
agilizar o processo por demandar menos burocracia do que quando utilizada conta em banco e facilitar
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a gestao do contrato, pois permite a analise do fato somente quando ocorrido, sem ser demandado
do numero restrito de fiscais do conselho calculos mensais diferenciados com relacdo a nota
fiscal/fatura para inclusdo de parte do valor em conta especifica.

I 21 - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL (REPACTUAGAO)

21.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagdo das propostas.

21.2 Apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo da Contratada, os precos iniciais poderdo
ser repactuados.

21.3 A repactuagdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mado de obra decorrente
desses instrumentos.

21.4 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao
principioda anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servico.

21.5 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir
dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco publico vigente
aépoca da apresentacdo da proposta;

c¢) Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes da
mao de obra): a partir da data limite para apresenta¢do das propostas constante do Edital.

21.6 Nas repactuacOes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a ultima repactuacdo, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

21.7 As repactuagdes a que a Contratada fizer jus e que ndao forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o
encerramento do contrato.

21.8 Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo so
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) davigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relagdo aos custos decorrentes
de mao de obra;

b) da data do ultimo reajuste do prego publico vigente, para os insumos discriminados na planilha
decustos e formacdo de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico
(tarifa);

¢) do diaem que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacdo aos custos
sujeitos a variacdo de precos do mercado;

21.9 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio
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ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada
procederaos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para
resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

21.10 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convengGes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

21.11 E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenca normativa, Acordo,
Convencdo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

21.12 A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicées contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21.13 Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuard a
comprovacao davariacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

21.14 Quando a repactuacdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacao dos
precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento sera apurado
mediante a aplica¢do do indice de reajustamento oficial (INPC),com base na seguinte férmula (art. 52
do Decreto n.2 1.054,de 1994):

R=V(I-12) /19, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para
entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

a) No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a

Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar

memoria de calculo referente ao reajustamento de prec¢os do valor remanescente, sempre que este

ocorrer.

b) Nas afericGes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera, obrigatoriamente, o

definitivo.

¢) Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado

pela legislacao entdao em vigor.

d) Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo

aditivo.

e) Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a Contratante

verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos

custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da
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planilha contratual.

21.15 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessao das préximas repactuacgdes futuras; ou

¢) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo envolver
revisdo do custo de mdo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou
convengao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensacdao do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacgdes futuras.

21.16 Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, eapenas em relacdo a diferenca porventura existente.

21.17 A decisdo sobre o pedido de repactuac¢do deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias,contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

21.18 O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a comprovacao da variacdo dos
custos.

21.19 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com aprorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

21.20 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue semantenha a proporg¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condigdo
para arepactuagdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22 - DA GARANTIA DE EXECUGCAO |

22.1 A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdria,
em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a
execucgdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada
a cada prorrogagao.

a) A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

b) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

22.2 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das

demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execuc¢do do
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contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

d) obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

22.3 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

22.4 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica, com
corre¢do monetaria.

22.5 Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Economia.

22.6 No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd constar expressa rentncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

22.7 No caso de alteracdo do valor do contrato, repactuacdo, ou prorrogacao de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situacdo, renovada ou complementada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

22.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo,
a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da data em que for notificada.

22.9 A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
22.10 Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao,
conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugdao Normativa n2 05, de
25 de maio de 2017/MPOG.

22.11 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

22.12 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista na
InstrucdoNormativa n2 05, de 25 de maio de 2017/MPOG, neste Termo de referéncia, no Edital e no
Contrato.

22.13 A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n? 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a
matéria.
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a) Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupg¢do do contrato
de trabalho.

22.14 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

‘ 23 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) Falhar na execucdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigacbes
assumidas na contratacao;

b) Fraudar na execugdo do contrato;

c) Cometer fraude fiscal;

d) Apresentar documentacao falsa;

e) Deixar de entregar os documentos exigidos;

f) Ndo mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Fizer declaragao falsa;

i) Ensejar o retardamento da execuc¢do do contrato.

23.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢odes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
o0 servigo contratado;

b) Multa:

b.1) moratéria de até 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de atraso
injustificado, até no maximo de 10% (dez por cento);

b.2) compensatodria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

b.2.1) Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

¢) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 4rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

d) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
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perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

23.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes entre
Si.

23.4 A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o Contrato e
aplique as outras sang¢des cabiveis.

23.5 A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista na alinea “d” do subitem 23.2 também é
aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracgdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

23.6 As sancOes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e” do subitem 23.2 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

23.7 Decorridos trinta dias sem que a empresa CONTRATADA tenha iniciado a prestacdo da obrigacado
assumida, estard caracterizada a inexecucdo contratual, ensejando a sua rescisao.

23.8 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, a CONTRATADA
que:

a) Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimentode quaisquer tributos;

b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagao;

¢) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em virtude de atosiilicitos
praticados.

23.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

23.10 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do CAU/MT, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.
23.10.1 Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa,
esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dias) dias Uteis, contado da solicitagdo do
CONTRATANTE.
23.10.2 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

23.11 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cddigo Civil.

23.12 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

23.13 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
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administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracado
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuracdao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

23.14 A apuracdo e o julgamento das demais infrages administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

23.15 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

23.16 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23.17 O contrato serd rescindido por ato unilateral e escrito do contratante e a aplicacdo das
penalidades cabiveis, em caso de ndo pagamento dos saldrios e demais verbas trabalhistas, bem como
pelo ndo recolhimento das contribuicGes sociais, previdenciarias e para com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS).

[ 24 - DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR |

24.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

23.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

a) comprovacado de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao
de pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

b) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

¢) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

d) Poderd ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

e) O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24.4 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global por item.

24.5 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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25 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

25.1 O valor anual estimado para contratacdo de todos os itens é de R$59.911,97 (cinquenta e nove
mil, novecentos e onze e noventa e sete centavos), sendo os seguintes limites para cada item:

a) Valor estimado anual - Regional Primavera do Leste/MT: RS 20.930,06
b) Valor estimado anual - Regional Sinop/MT: RS 20.251,80
c) Valor estimado anual - Regional Tangaré da Serra/MT: RS 18.730,11

‘ 26 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

26.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
prépria, prevista no orcamento da CAU/MT para o exercicio de 2023, na classificagdo abaixo:

6.2.2.1.1.01.04.04.006 SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL

26.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s) correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da
mesmanatureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

| 27 - DO INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO |

27.1 A formalizagdo da Contratacdo sera feita mediante instrumento contratual.

‘ 26 — DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de multas, puni¢des ou indenizagbes que
porventura venham a ser impostas por 6rgdos fiscalizadores de suas atividades, bem como dos 6nus
decorrentes desua repercussdo sobre o objeto do contrato a ser firmado com a CONTRATANTE.

26.2 E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto deste Termo de Referéncia.

26.3 E vedada a pessoalidade e a subordinag3o direta dos empregados da CONTRATADA aos gestores
do Contratante.

26.4 A CONTRATADA devera fornecer ao CAU/MT os nomes de seus empregados que forem
designados paraexecutar os servigos contratados, juntamente com a cdpia da carteira e contrato de
trabalho, a fim de queos mesmo sejam autorizados pelo CAU/MT a ingressar nos locais de trabalho,
reservando-se a seu exclusivo critério, o direito de ndo permitir o ingresso no local de servico, de
empregados da CONTRATADA que porventura tenham se conduzido inconvenientemente, e ainda nao
aceitar os servicos de empregados da CONTRATADA julgados inaptos para a funcdo.

26.5 A CONTRATADA devera manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo e dire¢do

dos servicos.

Cuiab3, 04 de julho de 2023.
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Maryangela Maciel de Castro Oliveira
Coordenadora de Compras, Licitagbes e Servigos — CAU/MT

Lucimara Lucia Floriano da Fonseca
Gerente-Geral CAU/MT

Aprovo o Termo de Referéncia elaborado por entender que ele cumpre todos os requisitos
necessarios para esta contratagdo:

André Nor
Presidente do CAU/MT
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PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

ANEXO lll - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

A/C

Departamento de Licitacoes

CAU/MT
A Empresa sediada a (rua, bairro,
cidade, telefone, etc.), inscrita no CNPJ/MF sob n2 , heste ato representada por

, abaixo assinada, propGe ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Estado de Mato Grosso contratacdo para prestacdo de servigos de conservagao e limpeza e Higienizagdo, jornada
de 04 (quatro) horas, 02 (duas) vezes na semana, estimado em 05 (cinco) semanas e 40 horas mensais, para
atender as necessidades do CAU/MT, conforme especificacdes e condi¢cdes constantes do Termo de Referéncia,
nas seguintes condigcdes:

VALOR VALOR
ITEM OBJETO QUANTID. MENSAL ANUAL
Prestacdo de servigos de Conservagao, Limpeza e Higienizagdo
1 de 40h mensais (estimado de 8h semanais) para o Escritério o1 RS RS

Descentralizado de PRIMAVERA DO LESTE - MT

Prestacao de servigos de Conservagao, Limpeza e Higienizagao
2 de 40h mensais (estimado de 8h semanais) para o Escritério 01 RS RS
Descentralizado de SINOP -MT

Prestacao de servigos de Conservagao, Limpeza e Higienizagdao
de 40h mensais (estimado de 8h semanais) para o Escritério

3 Descentralizado de TANGARA DA SERRA - MT 01 RS RS
Preco Global do Item 01, por extenso: RS ----,-- ( )
Preco Global do Item 02, por extenso: RS ----,-- ( )
Preco Global do Item 03, por extenso: RS ----,-- ( )
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12 Observacdo:

Visando assegurar a exequibilidade do contrato, a CONTRATADA devera observar o percentual minimo de
Encargos Sociais e Trabalhistas constante na respectiva Convengdo Coletiva de Trabalho (CCT) da categoria, com
exce¢do dos itens que poderdo variar de acordo com a empresa. Todavia, a excepcionalidade devera ser
documentalmente comprovada junto com a proposta, sob pena de desclassificagdo. A cotagdo de valores
superiores ndo acarretara qualquer prejuizo a CONTRATADA, pois significara que estd concedendo a seus
empregados beneficios além dos minimos determinados na CCT.

22 Observacao:

A CONTRATADA devera fazer constar na planilha de formagdo de precos todos os beneficios oriundos de
convengdo coletiva, acordo coletivo da categoria ou outro instrumento normativo vigente, desde que legalmente
exigido, ainda que ndo constante no Modelo de Planilha de Prego.

e Prazo de validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias);

e Nos pregos cotados estdo inclusas todas as despesas, de qualquer natureza, como mao-de-obra, impostos,
frete, seguro, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, todas as taxas, equipamentos, servicos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios; seguros, lucro e outras necessarias ao cumprimento integral do objeto
do Termo de Referéncia;

e Dados bancarios: (informar banco, agéncia e conta
corrente para efeito de pagamento);

e Caso sejamos vencedores da presente licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato/termo equivalente

no prazo determinado pelo CAU/MT, indicando para esse fim o Sr. , Carteira de
identidade n2 , CPF n¢ , (profissdo),
(fungdo na empresa), residente a rua, avenida ne , em

(cidade), como responsavel legal desta empresa; e
e Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cOes estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos.

Assinatura

/ /
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PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA
E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) no
, inscrigdo estadual no , estabelecidaem
, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a

Administragdo Publica:

Vigéncia do Valor total do

Nome do Orgéo/Empresa Contrato Contrato*

Valor total dos Contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos érgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos
orgdos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS "D1" E "D2" DA ALINEA "D"
DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DESTA INSTRUCAO NORMATIVA

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados
pela licitante ndo é superior ao Patrimdnio Liquido da licitante.

Formula de célculo: Valor do Patriménio Liguido x 12 >1
Valor total dos Contratos*

Observagao:

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).
Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado*.

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) e a
declaragdo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relagdo a receita bruta,
o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de célculo: (Valor da Receita Bruta — Valor total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

2 [ , QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MATO GROSSO -
CAU/MT E A EMPRESA .......ccoooiiiiiniiniene st PARA
A PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONSERVAGAO, LIMPEZA E
HIGIENIZAGAO, PARA ATENDER ESCRITORIO DESCENTRALIZADO DE

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MATO GROSSO — CAU/MT, inscrito no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n? 14.820.959/0001-88, sediado na Avenida S3o
Sebastido, n.2: 3161, Edificio Xingu, 32 andar, Bairro: Quilombo, CEP: 78045-000, Cuiaba-MT,
representado neste ato por seu Presidente, ANDRE NOR, brasileiro, casado, arquiteto e urbanista,
portador da Carteira de Identidade n° 1054948-0 SJ/MT, e do CPF n° 278.516.130-00, residente e
domiciliado em Rua Trinta e Seis, N2 574, quadra 38, bairro: florada da serra, Chapada dos Guimaraes-

MT, CEP: 78195000, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) ...cccovvreeverereeeennneen. inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 N2 ...ccvvevvvieereenne, ,5ediado(a) Na..eeeecveeeeeciieee e, =11 o I , heste
atorepresentada pelo(a) Sr.(a) c.eecveeeceeerceeeecie e , portador(a) da Carteira de Identidade
N2 e , expedida pela (0) ..ccooeeerenns , € do CPF n2....cccoovcvvvevnnnn. ,doravante designada

CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n? 1715381/2023, e em
observancia as disposicoes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n2 10.520, de 17de julho de
2002, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017, bem como demais diplomas
pertinentes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico
005/2023, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

‘ CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos continuados de conservacdo,
limpeza e higienizacdo, com disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, que
serdo prestados nas condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletronico 005/2023 e seus Anexos, bem
como a Proposta Vencedora, sendo partes integrantes e inseparaveis deste Instrumento

independentemente de transcri¢do.

1.3 Objeto da Contratacdo:

ITEM LOCAL DE Mm? POSTOS PERIODO CARGA DIAS DA
(SERVICO) EXECUCAO HORARIA SEMANA
DIARIA
Servigos de XXXXXX XXXX 1 02 vezes na 04 horas Tergas e
conservagao, semana diarias Sextas feiras
limpeza e
higienizagdo

CLAUSULA SEGUNDA — DESCRIGAO DOS SERVICOS E DA SUA EXECUGCAO
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2.1 Os servicos de serdo executados em Jornada de 04 (quatro) horas didrias, 02 (duas) vezes na
semana (estimado 5 semanas e 40 horas mensais), nas dependéncias do Escritério Descentralizado do
CAU/MT, no municipio de xxxxxxxxx, consistindo em:

A CADA DIA DE SERVICO:

a) Remover com pano Umido, o pd das mesas, armdrios, equipamentos, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusiveaparelhos
elétricos, extintores de incéndio, entre outros;

b) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

c) Varrer e passar pano Umido nos pisos de ceramica ou porcelanato;

d) Efetuar a limpeza geral da copa e equipamentos dessa, incluindo-se autilizagdo de pano com
alcool para manutencao de higiene das superficies.

e) Abastecer os sanitarios com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;

f) Abastecer o dispenser com alcool-gel sempre que necessario;

g) Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos, respeitando as cores padronizadas pela
Resolucdo n2 275/2001 — CONAMA, removendo-os para local apropriado;

h) Organizac3o e disposicdo adequada de materiais nos espacos designados pelo CAU/MT;

Lavagem de panos de limpeza e copa;

i) Limpar com saneantes apropriados os banheiros;

j) Limpar as portas e divisérias de vidro (quando houver) com produtos adequados para tarefa,
sendo os produtos adequados para limpeza de vidros os que ndo manchem ou interfiram na estética;
k) Limpar a tela, teclados dos computadores;

1) Solicitar ao fiscal do CAU/MT, quando necessario, os materiais de limpeza e higiene para execuc¢do
das tarefas;

m) Assim que finalizada a tarefa, comunicar o fiscal do CAU/MT para imediata conferéncia.

MENSALMENTE

Q) Limpar as luminarias;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

c) Limpar persianas (se houver) com produtos adequados;

d) Remover manchas das paredes;

e) Lavar paredes internas revestidas com ceramica, pintura ou granito;

f) Limpar os vidros internos de janelas com produtos adequados para tarefa, sendo os produtos
adequados para limpeza de vidros os que ndo manchem ou interfiram na estética;

g) Proceder a uma revisdo minuciosamente de todos os servicos prestados;

h) Anotar a data de realizagdo da atividade mensal e comunicar o fiscal do CAU/MT para imediata
conferéncia;

i) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

2.2 Os materiais para limpeza serdo fornecidos pelo CAU/MT. O funcionario da contratada tera de
solicitar ao fiscal do CAU/MT, quando necessario, os materiais para execucdo de suas tarefas.

2.3 Todos os envolvidos com o servico deverdo zelar pelo funcionamento dos equipamentos e

materiais colocados a sua disposicdao e pelo tratamento cordial em relagdo aos servidores do
CAU/MT.
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2.4 Materiais, utensilios e equipamentos do CAU/MT que eventualmente estraguem ou quebrem
por uso incorreto por funcionarios da contratada deverdo ser por essa repostos em até 10 (dez) dias
Uteis, mantendo-se a mesma qualidade e especificacdo do produto, sem qualquer custo para
Contratante;

2.5 Eventualmente, sob autorizacdo do fiscal/gestor do contrato, poderdo ser realizados servigos
nao constantes na tabela acima, considerados essenciais a organizagao, limpeza e higiene dos espacos
de trabalho do CAU/MT, desde que ndo descaracterizem a atividade principal contratada e nio
descumpramcldusulas contratuais.

2.6 Cabe a todos os funciondrios, obrigatoriamente, o uso do uniforme, crachd e equipamento de
protecdo individual desde o primeiro dia de atividades no Conselho.

2.7 O prestador de servico que estiver sem os itens do subitem 2.6, quando tiverem lhe sido
disponibilizados pela empresa, deverd ser advertido formalmente pela contratada e o
documento assinado por esse fotocopiado e entregue ao fiscal do CAU/MT;

2.7 Os funciondrios da CONTRATADA reportardao ao preposto sobre o andamento dos servicos e
comunicardo, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que venham a impedir o bom
andamento das atividades.

2.8 Os prestadores de servico deverdo:

a) Cumprir a carga horaria e os hordrios combinados, sendo tolerado 10 minutos em caso de
atrasos (desde que ndo frequentes — limitado a 2 vezes no més) e ndo aceitas saidas antes de
findar o hordrio de trabalho sem anuéncia da contratante. Sempre registrar entradas e saidas na
folha ponto;

b) Realizar o servico de maneira eficaz;

c) Utilizar cracha de identificacdo, EPI’s e uniformes limpos, sem rasgos e manchas;

d) Manter postura no ambiente de trabalho;

e) Ser cordiais no atendimento a servidores e usuarios do CAU/MT;

f) Manter sigilo de informagbes e dos documentos e informagdes manuseados sob autorizagdo
da CONTRATANTE;

g) Respeitar as normas da Administragdo e a politica de sustentabilidade;

h) Cumprir as demais clausulas contratuais.

2.9 Os servigcos contratados deverdo ter inicio na data de assinatura do contrato.

2.10 Os servicos prestados deverdo ser executados com presteza, pontualidade, qualidade, eficiéncia, de
forma aatender integralmente ao objetivo esperado.

2.11 Caso haja necessidade de incluir alguma mao de obra ndo prevista neste contrato, podera ser
incluido através de termo aditivo, respeitando os limites legais.

2.11.1 A mao de obra sera paga pelo efetivamente realizado. Serdo descontadas das medicGes as
faltasdos funcionarios.

2.12 A CONTRATADA devera prestar os servicos no prazo/horario determinado pela CONTRATANTE,
conforme agendamento prévio do Fiscal do Contrato.

| CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA
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3.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses, com inicio na data de
1/ e encerramentoem ___/ / _, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.2 05/2017, atentando, em
especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

3.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

3.1.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execucdao do contrato, com informacgdes de que
os servi¢os tenham sido prestados regularmente;

3.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

3.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

3.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

3.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

3.2. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
3.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
3.4. Nas eventuais prorrogacdes dos contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, os custos ndo

renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contrata¢do deverdo ser reduzidos e/ou
eliminados como condicdo para a renovacao.

| CLAUSULA QUARTA - DO PREGO |

4.1. O valor mensal da contratacdo é de RS ................ (covreens ), perfazendo o valor anual total de
RS et (corveernnenn ), conforme proposta vencedora do Pregéo Eletronico n° 005/2023 e
Anexos constantes do respectivo processo.

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao
cumprimentointegral do objeto da contratacdo.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

CLAUSULA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
prépria, prevista no orcamento da CAU/MT para o exercicio de 2023, na classificacdo abaixo:

6.2.2.1.1.01.04.04.006 SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL

5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos préprios
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para atender as despesas da mesmanatureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.
| CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO E DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR |

6.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo deste contrato, e no Anexo X| da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTAMENRO DE PRECOS EM SENTIDO GERAL (REPACTUACAO) |

7.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido geral do valor contratual (repactuacao)
sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

| CLAUSULA OITAVA — GARANTIA DE EXECUGAO |

8.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

| CLAUSULA NONA — MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO |

9.1. 0 modelo de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo
empregados, a disciplina do recebimento do objeto, da gestdo e da fiscalizacdo do contrato pela
CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

‘ CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA |

10.1. As obrigac6es da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

| CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS. |

11.1. As sangdes relacionadas a execuc¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO \

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos incisos | a Xll e XVII
do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autoriza¢do da
autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao contraditdrio, bem como a prévia
e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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12.4.3. Indeniza¢des e multas.

12.5. O ndo pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢des
sociais, previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisdo do contrato por ato unilateral
e escrito do CONTRATANTE e a aplicagdo das penalidades cabiveis (art. 82, inciso IV, do Decreto n.2?
9.507, de 2018).

12.6. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela CONTRATADA das
verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestac¢do de servigos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato de trabalho (art. 64 a 66
da IN SEGES/MP n.2 05/2017).

12.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:
12.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacGes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que serd executada para
reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracao, nos termos da legislacdo que rege a matéria;
e
12.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

12.8. Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacGes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugdo dos servigos
objeto do contrato.

12.9. O CONTRATANTE poderd ainda:
12.9.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e
12.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.2 8.666, de 1993, reter os eventuais
créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

12.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao estabelecida
no art. 52 do Decreto n.2 9.507, de 2018.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDACOES E PERMISSOES |

13.1. E vedado 8 CONTRATADA interromper a execugdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento
por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato.

13.3. E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacio
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME
n? 53, de 8 de Julho de 2020.
13.3.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo, dependerd de
comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da certificagdo de que
a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
13.3.2. A crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execugdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
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prejuizos causados a Administracao, sem prejuizo da utilizacao de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

13.4. E vedado & CONTRATADA veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993,
bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP ne 05, de 2017.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicGes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

| CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO |

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Didrio
Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

| CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO |

17.1. E eleito o Foro da Jusica Federal, Secdo Judicidria do Estado de Mato Grosso, para dirimir os
litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 55, §29, da Lei n2 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de

igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas
testemunhas.

Cuiaba/MT, de de 2023

Arquiteto André Nor Nome do Representante Legal da Contratada
Presidente do CAU/MT Cargo
Empresa contratada
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TESTEMUNHAS:

Nome da testemunha Nome da testemunha
CPF CPF
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ANEXO VI - MODELO DE PLANILHA DE CUSTO E FORMACAO DOS PRECOS

TIMBRE DA EMPRESA

N2 do Processo:

Licitacao N2: /

Dia_/ / as__: horas

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

Municipio/UF:

Ano do Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo:

Numero de meses de execugao contratual:

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de Quantidade total a contratar
Servico Unidade de Medida (Em fungio da unidade de medida)

1. MODULOS

Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugao contratual

Dados para composicdo dos custos referentes a mao de obra

1

Tipo de Servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)
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Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO)

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria Profissional (vinculada a execugdo contratual)

v |~ W N

Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Moddulo 1 - Composicdo da Remuneracéo

Composicao da Remuneragao Valor (RS)

Salario-Base

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado

A (mMm | MmO O [@ |> |K»L

Outros (especificar)

Total

Mdédulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submaddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A | 132 (décimo terceiro) Salario

B | Férias e Adicional de Férias

Total

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS) e outras contribuicdes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicoes Percentual (%) Valor (RS)
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A | INSS 20,00%
B | Salario Educacao 2,50%
C | SAT

D | SESCou SESI 1,50%
E | SENAI-SENAC 1,00%
F | SEBRAE 0,60%
G | INCRA 0,20%
H | FGTS 8,00%

Total

Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A | Transporte
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo
C | Assisténcia Médica e Familiar
D | Outros (especificar)
Total

Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2

Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Valor (RS)

2.1

139 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.2

GPS, FGTS e outras contribuicdes

2.3

Beneficios Mensais e Diarios

Total

Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo

Provisdo para Rescisao

Valor (RS)

Aviso Prévio Inden

izado

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
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C | Multa do FGTS e contribuigao social sobre o Aviso Prévio

Indenizado

D | Aviso Prévio Trabalhado

E | Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

F | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

Total

Maédulo 4 - Custo de Reposicéo do Profissional Ausente

Submodulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (RS)
A | Férias
B | Auséncias Legais
C | Licenca-Paternidade
D | Auséncia por acidente de trabalho
E | Afastamento Maternidade
F | Outros (especificar)

Total
Submodulo 4.2 - Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor (RS)

A | Intervalo para repouso ou alimentagdo

Total

Quadro-Resumo do Mddulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

4 Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente Valor (R$)

4.1 | Auséncias Legais

4.2 | Intrajornada

Total
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Moédulo 5 - Insumos Diversos

5 | Insumos Diversos Valor (RS)
A | Uniformes
B | Materiais
C | Equipamentos
D | Outros (especificar)
Total
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A | Custos Indiretos
B | Lucro
C | Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execugao contratual (valor por Valor (RS)
empregado)
A | Mdédulo 1 - Composicdao da Remuneracao
B | Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
C | Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo
D | Mddulo 4 - Custo de Reposigao do Profissional Ausente
E | Mddulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
F | Mdédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado
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