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ANEXO 1
LICITACAO N° 001/2012-2014
MODALIDADE CONVITE

1.1. DO OBJETO
Constitui objeto deste PREGAO a contratagio de empresa para prestagdo de servigos especializados de
Assessoria Contabil e Financeira, ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Mato Grosso
(CAU/MT), a saber:
«Elaborar relatérios gerenciais que possam subsidiar o Conselho na tomada de decisdo;
+Esclarecer duvidas da Comissdio de Finangas ¢ Plenario do CAU, sobre a situagio orgamentdria,
financeira e patrimonial;
*Elaboragéio da Proposta Orgamentdria Anual — Apresentagdo no prazo para aprovagao da
Comissdo de Finangas e Plenério do CAU/UF - encaminhamento da PO ao CAU/BR - (dataa

ser definida — provével 31 de outubro de cada ano);
+Elaboragdo da Prestagdo de Contas Anual;
«Elaborar a folha de pagamento e encargos sociais;
«Elaborar a RAIS, DIRF e DCTF;
+Assessorar a Comissio de Finangas e o Plenario do CAU;

*Emissdo de parecer sobre o Balancete Mensal, Prestagdo de Contas Anual, Proposta Orgamentéria e

Reformulagdo Orgamentaria;

*Elaboragfio da Prestagdo de Contas Anual;

*Elaborar a RAIS, DIRF e DCTF;

«Contabilizagio mensal dos processos financeiros de despesas e arrecadagdes pelo Programa
SISCONT;

«Balancetes Mensais;
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*Elaboragiio da Folha de Pagamento mensal informatizada por sistema proprio;

*Assessoria Contabil nos assuntos de ordem financeira e orgamentaria;

*Controle do Livro de Inventario Patrimonial e das fichas individuais referentes aos bens da entidade;
*Elaboragéo do contrato de trabalho e rescisdes dos funcionarios admitidos e todas as

«atividades relacionadas ao setor de departamento pessoal.

1.1.1.A contratada prestara toda a assisténcia técnico contabil ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de Mato Grosso, na confec¢do de folhas de pagamento, emissdes de guias de tributos federais,
estaduais e municipais, bem como nas prestagdes de informagdes exigidas pelas legislagdes trabalhistas
e previdencidrias, bem como todas as atividades inerentes & fungdo, disponibilizando na sede do CAU/
MT um funcionario de segunda a sexta-feira, das 12h00 as 18h00 e comparecendo o(a) responsével

legal, na sede do CAU/MT, pelo menos uma vez por semana, para inteirar-se de todos os processos.
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